ВІННИЦЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

від 03 січня 2017 року
                                              № 1
Про заходи щодо вдосконалення координації діяльності
органів виконавчої влади у сфері зовнішніх зносин

Відповідно до Закону України «Про засади внутрішньої і зовнішньої політики», указів Президента України від 18 вересня 1996 року № 841/96 «Про заходи щодо вдосконалення координації діяльності органів виконавчої влади у сфері зовнішніх зносин», від 05 березня 2002 року № 217/2002 «Про Порядок здійснення зовнішніх зносин Радою міністрів Автономної Республіки Крим, місцевими державними адміністраціями», постанов Кабінету Міністрів України від 11 грудня 1992 року № 698 «Про вдосконалення порядку здійснення службових відряджень за кордон» та від 04 листопада 2015 року № 903 «Про затвердження Порядку підготовки проектів директив, вказівок і технічного завдання для участі у заходах міжнародного характеру та звітів за їх результатами», з метою підвищення виконавської дисципліни в сфері зовнішніх зносин:

1. Затвердити методичні рекомендації з підготовки технічних завдань осіб, які здійснюють закордонні службові відрядження, що додаються.
2. Головам райдержадміністрацій, міським головам міст обласного значення, керівникам структурних підрозділів облдержадміністрації:

1) інформувати сектор з питань режимно-секретної роботи облдержадміністрації і Департамент міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації про проведення зустрічей, переговорів, візитів іноземних делегацій за 7 днів до проведення вищезазначених заходів, а у разі позапланових зустрічей – негайно;
2) здійснювати закордонні відрядження керівників і співробітників місцевих органів виконавчої влади та структурних підрозділів облдержадміністрації лише за наявності запрошення приймаючої сторони і технічних завдань, погоджених з Департаментом міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації і затверджених керівництвом облдержадміністрації за формою згідно з додатком 1;

3) надавати звіт за результатами закордонного відрядження Департаменту міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації у 10-ти денний термін за формою згідно з додатком 2;
4) у разі наміру щодо укладення документа про міжрегіональне або транскордонне співробітництво (угоди, протоколу, меморандуму тощо) надавати Департаменту міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації проект такого документа українською та іноземною мовами не пізніше, ніж за 35 днів до запланованої дати його підписання, з метою подальшого його погодження з Міністерством закордонних справ України;
5) надавати Департаменту міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації у тижневий строк з дня підписання завірену копію документа про міжрегіональне або транскордонне співробітництво (угоди, протоколу, меморандуму тощо) з метою подальшого її надання Міністерству закордонних справ України;
6) визначити особу, відповідальну за зовнішні зносини в              райдержадміністрації, міській раді, структурному підрозділі облдерж-адміністрації та повідомити її контактні дані Департаменту міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації до 20 січня 2017 року за формою згідно з додатком 3;
7) інформувати Департамент міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації щодо підписання документів про міжрегіональне та транскордонне співробітництво між адміністративно-територіальними одиницями області та іноземними державами і про участь в заходах міжнародного характеру щорічно до 1 січня (за рік) та 1 липня (за півріччя) за формами згідно з додатками 4, 5.
3. Головам райдержадміністрацій, міським головам міст обласного значення до 01 лютого 2017 року надати Департаменту міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації узагальнену інформацію щодо чинних документів про міжрегіональне та транскордонне співробітництво, підписаних райдержадміністраціями, міськими, сільськими та селищними радами області і суб’єктами іноземних держав за формою згідно з додатком 6. 

4. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови облдержадміністрації від 26 вересня 2013 року № 408 «Про заходи щодо вдосконалення координації діяльності органів виконавчої влади у сфері зовнішніх зносин». 

5. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 

Голова обласної державної 
          адміністрації                                                                           В. КОРОВІЙ

ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови

облдержадміністрації 
 03 січня 2017 року № 1
Методичні рекомендації з підготовки технічних завдань осіб, 

які здійснюють закордонні службові відрядження

1. Відповідно до Закону України «Про міжнародні договори України», указів Президента України від 18 вересня 1996 року № 841 «Про заходи щодо вдосконалення координації діяльності органів виконавчої влади у сфері зовнішніх зносин» та від 05 березня 2002 року № 217 «Про Порядок здійснення зовнішніх зносин Радою міністрів Автономної Республіки Крим, місцевими державними адміністраціями», постанов Кабінету Міністрів України від 11 грудня 1992 року № 698 «Про вдосконалення порядку здійснення службових відряджень за кордон» та від 04 листопада 2015 року № 903 «Про затвердження Порядку підготовки проектів директив, вказівок і технічного завдання для участі у заходах міжнародного характеру та звітів за їх результатами» при здійсненні закордонних службових відряджень офіційні делегації керуються технічними завданнями.

2. Технічні завдання в обов’язковому порядку погоджуються з Департаментом міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації і затверджуються головою облдержадміністрації, а в разі його відсутності – першим заступником голови облдержадміністрації.  
3. Проекти технічних завдань підписуються керівником, заступником керівника структурного підрозділу облдержадміністрації, райдержадмі-ністрації і подаються на затвердження облдержадміністрації не пізніше, ніж за 10 днів до початку заходу.

4. Технічні завдання подаються для затвердження разом із необхідними супровідними матеріалами (запрошення, порядок денний, тексти документів, призначених для підписання під час заходу тощо).

5. Технічні завдання розробляються з урахуванням таких принципів:
змістовна наповнюваність;

лаконічність;

послідовність викладення;

точність і чіткість викладення;

відсутність внутрішніх суперечностей.

6. Структура технічного завдання (згідно з  додатком 1):

1) складається з:

затверджувального підпису;

заголовку;

вступної частини;

основної частини;

заключної частини;

додатків (у разі потреби);
2) після підпису керівника (заступника керівника) структурного підрозділу облдержадміністрації, райдержадміністрації технічне завдання візується директором Департаменту міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації та подається на затвердження голові облдерж-адміністрації (в разі його відсутності – першому заступнику голови облдержадміністрації);
3) у заголовку зазначається захід, в якому передбачається участь делегації, місце і дата його проведення;
4) у вступній частині зазначаються:

місце проведення заходу;

дата проведення заходу;

обґрунтування доцільності участі у заході;

склад делегації; 

нормативно-правові акти, якими необхідно керуватися під час
проведення заходу, зокрема, окрім посилання на базові документи, які
визначають засади зовнішньої політики України (Конституція України, акти
Верховної Ради України, Президента України, Кабінету Міністрів України)
також посилання на міжрегіональні договори та інші документи міжнародного характеру;

мета проведення заходу, порядок денний;
5) в основній частині викладаються позиції делегації з кожного питання, передбаченого для розгляду під час заходу з можливими варіантами розвитку переговорного процесу з кожного з питань, що планується до обговорення;
6)  у заключній частині зазначаються очікувані результати участі делегації у заході, питання, пов’язані з фінансовим забезпеченням відрядження делегації та зобов’язання щодо звітування;
 7) формулювання позиції Сторони у тексті технічних завдань здійснюється за допомогою таких словосполучень: «Делегації керуватись наступним...», «Виходячи з того, що...», «Прагнути того, щоб ...», «Вживати заходів з метою ...» тощо.

7. У разі, якщо матеріали, що містяться в поданих проектах або супровідні матеріали, що додаються до проекту, підпадають під дію Закону України від 21січня 1994 року № 3855-ХП «Про державну таємницю», вони готуються в порядку та з дотриманням вимог цього Закону.
8.
У разі відсутності зауважень до проекту технічного завдання, воно візується директором Департаменту міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації і затверджується головою облдержадміністрації. Підпис особи, яка затвердила технічне завдання, скріплюється відповідною печаткою установи. 

У разі, якщо після опрацювання в облдержадміністрації технічних завдань прийнято рішення про неможливість їх погодження у зв’язку з невідповідністю зовнішньополітичному курсу України, її зобов’язанням, взятим за міжнародними договорами чи правам, що випливають з таких договорів, або через недотримання вимог, встановлених чинним законо-давством України, керівнику структурного підрозділу облдержадміністрації, райдержадміністрації за підписом директора Департаменту міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації надсила-ється відмова у погодженні, яка має також містити пропозиції щодо належних змін і доповнень технічних завдань, що викликають заперечення з боку органу виконавчої влади.
9. Після завершення участі в заходах, а також укладення договорів, представники офіційної делегації у десятиденний строк подають до Департаменту міжнародного співробітництва та регіонального розвитку облдержадміністрації письмовий звіт (згідно з додатком 3) про захід та копії супроводжуючих документів.
До письмового звіту, де відображається перебіг заходу та позиції учасників проведеного заходу, описуються та підсумовуються результати заходу, додаються пропозиції та рекомендації щодо подальших дій за підсумками заходу.
10. Персональна відповідальність за неухильне виконання затверджених технічних завдань на закордонні службові відрядження офіційних делегацій, а також за своєчасне подання звітів за результатами таких відряджень покладається на керівників офіційних делегацій.
__________________________________
Додаток 1
до розпорядження голови

облдержадміністрації 
03  січня 2017 року № 1
 ЗАТВЕРДЖУЮ
                                                                              Голова обласної  
                                                                              державної адміністрації
       ________________
                                                                          «____»__________20___ року                             







 М.П.

ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ

на закордонне службове відрядження делегації (назва) для участі у 
(назва заходу, місце та дата проведення)

	1. 
	Вступна частина:
· місце проведення заходу;

· дати проведення заходу;

· обґрунтування доцільності участі делегації у заході;

· склад делегації;
· нормативно-правові акти, якими необхідно керуватися під час заходу, а також посилання на міжрегіональні договори та інші документи міжнародного характеру;

· мета проведення заходу, порядок денний;
· опис основних завдань делегації, включаючи кінцеву мету участі у заході.

	2. 
	Основна частина:

· позиція Української Сторони з кожного питання порядку денного.

	3. 
	Заключна частина:

· очікувані результати участі у заході;
· фінансове забезпечення відрядження;
· зобов’язання щодо звітування.  


Додаток: (Копія запрошення, програма заходу).
Заступник голови облдержадміністрації                                                                   П І Б
Керівник апарату облдержадміністрації                                                                   П І Б
Директор Департаменту міжнародного 

співробітництва та регіонального розвитку 

облдержадміністрації                                                                                                     П І Б
Керівник структурного підрозділу 

обласної державної адміністрації /

голова районної державної адміністрації                                                                   П І Б
   Керівник апарату 

облдержадміністрації







В. БОЙКО

Додаток 2
до розпорядження голови

облдержадміністрації 
03 січня 2017 року № 1
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

	
	

	
	(Керівник відповідального органу

або його заступник)


	
	«____»____________20___ року

	
	М. П.


ЗВІТ

про закордонне службове відрядження делегації (назва) до 

(назва заходу, місце та дата його проведення) 

	1. 
	Вступна частина.

	2. 
	Основна частина.

	3. 
	Висновок про виконання технічного завдання.

	4. 
	Заключна частина з пропозиціями.


Додаток (у разі потреби).
(назва посади глави 

   делегації, що брав участь у заході)      ____________        П І Б
                                                                                                                  (підпис)
   Керівник апарату 

облдержадміністрації







В. БОЙКО

Додаток 3
до розпорядження голови

облдержадміністрації 
03 січня 2017 року № 1
Список осіб,

відповідальних за зовнішні зносини в

 ___________________________________________________________

(назва районної державної адміністрації, міської ради, структурного підрозділу обласної державної адміністрації)
	Прізвище, ім’я, 
по батькові 
	Посада 
	Номер телефону, електронна адреса

	
	
	


   Керівник апарату 

облдержадміністрації







В. БОЙКО

Додаток 4
до розпорядження голови

облдержадміністрації 
03 січня 2017 року № 1
Інформація (назва органу виконавчої влади) 

про результати виконання технічних завдань офіційними делегаціями під час візитів в іноземні держави

(за І півріччя 20__ року/ за 20 __ рік)

	№ п/п
	Дата початку та закінчення міжнародного заходу
	Склад делегації (ПІБ, посада повністю)
	Погодження ОДА технічних завдань для участі у заходах 
	Країна відрядження (із зазначенням місця проведення заходу)
	Стан звітності за результатами участі у заході 
	Додаткова інформація (захід відмінено чи не відбувся тощо)

	
	
	
	
	
	
	


   Керівник апарату 

облдержадміністрації







В. БОЙКО

Додаток 5
до розпорядження голови

облдержадміністрації 
03 січня 2017 року № 1
ПЕРЕЛІК

підписаних протоколів та угод міжнародного характеру 

між (назва) і суб’єктами іноземних держав
(за перше півріччя 20__ року/ 20__рік)

	№ з/п
	Назва протоколу/ угоди
	Погодження МЗС проекту угоди (дата і номер вихідного документу до ОДА/ дата і номер вихідного листа ОДА та листа МЗС, яким погоджено проект угоди)
	Дата набуття чинності
	Термі дії протоколу/угоди
	Наявність програм або планів заходів з реалізації угоди

	
	
	
	
	
	


   Керівник апарату 

облдержадміністрації







В. БОЙКО

Додаток 6
до розпорядження голови

облдержадміністрації 
03 січня 2017 року № 1
ПЕРЕЛІК

чинних протоколів та угод міжнародного характеру 

між (назва) і суб’єктами іноземних держав
станом на 1 січня 2017 року

	№ з/п
	Назва протоколу/ угоди
	Дата набуття чинності
	Термі дії протоколу/угоди
	Інформація про пролонгацію терміну дії угоди

	
	
	
	
	


   Керівник апарату 

облдержадміністрації







В. БОЙКО

