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І. ВСТУП
Захист населення від негативного впливу надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру є першочерговим завданням всіх органів держаної влади у тому числі місцевих органів влади, органів місцевого самоуправління та керівників суб’єктів господарювання незалежно від форм власності. 
Вирішення цього завдання потребує комплексного підходу щодо проведення основних заходів у сфері цивільного захисту, зокрема проведення заходів з евакуації.
При недостатній кількості захисних споруд евакуація визначалася, як основний спосіб захисту населення. Особливо великих масштабів вона досягла в роки другої світової війни . Масштаби переміщення людських контингентів були дуже великими. Тільки з України було вивезено понад 4 мільйони осіб, а загальна чисельність евакуйованих досягла понад 25 мільйонів осіб. Евакуйовувалися також і об’єкти народного господарства. До кінця 1941 року було евакуйовані 1523 підприємства, в тому числі із м. Харкова – 500 підприємств, із м. Києва – 197 підприємств.
Евакуація, як основний спосіб захисту населення актуальна і на сьогоднішній день. Дійсність свідчить про те, що населення все частіше потрапляє в небезпеку внаслідок стихійного лиха, аварій та катастроф у промисловості й на транспорті. Отже роль цивільного захисту зростає.
Скажімо, стихійні лиха: землетрус, великі пожежі, повені чи аварії на АЕС. У цих випадках завжди доводиться вдаватися до евакуації. Так, внаслідок аварій у 1986 році на ЧАЕС, як приклад загальної та безповоротної евакуації, можна привести евакуацію з м. Прип’ять і приватного сектору поблизу  залізничної станції Янів в період з 15.00 до 18.00 27 квітня 1986 року. Всього було евакуйовані 49360 чоловік, з них – автомобільним транспортом – 33460 чоловік, залізничним – 2200 осіб, індивідуальним – 5100 осіб, виїхали самостійно – 8600 осіб.
Безпосередньо для евакуації було задіяні 1100 автобусів, 3 евакуаційні потяги, 1700 легкових  машин приватного сектору.
В подальшому у зв’язку з погіршенням радіаційної обстановки на території Чорнобильського та Поліського районів Державною комісією було прийняте рішення про евакуацію населення з 30 кілометрової зони.  Евакуація проведена в період з 2 по 7 травня. Всього евакуйовані 40915 осіб, у 2011 році на АЕС  у Фукусімі в Японії були евакуйовані та переселені сотні тисяч людей.
Інший приклад з недалекого минулого нашої області – внаслідок надзвичайної ситуації техногенного характеру на території Вінницької області в липні - серпні 2008 року у трьох районах Могилів - Подільському, Ямпільському та Мурованокуриловецькому були підтоплені 31 населений пункт, 876 будівель, з них 735 житлових будинків, 1067 підвалів, 3625 присадибних ділянок загальною площею 1148,9 га, 6088,3 га сільгоспугідь, проведена тимчасова евакуація 4433 осіб, з них 695 дітей.
При надзвичайній ситуації 26 вересня 2017 року у Калинівському районі на військовому арсеналі в результаті вибухів боєприпасів проведено евакуацію біля 30 тисяч населення із населених пунктів, які потрапили у зону враження від розльоту боєприпасів. 
Ризики виникнення надзвичайних ситуацій в Україні щорічно зростають.
Основним способом захисту населення у разі загрози або виникненні надзвичайної ситуації на сьогодні залишається своєчасний і швидкий вивіз або вивід людей з небезпечної зони у безпечні місця, тобто евакуація.
Масштабні завдання з евакуації в державі проводяться у зв’язку з проведенням антитерористичної операції на сході України.
В нашій державі наразі вже 430 059 вимушених переселенців. Сьогодні їх налічується понад мільйон внутрішньо переміщених осіб, які потребують гуманітарної допомоги. 
Урядом створено Міжвідомчий координаційний штаб з питань, пов’язаних із соціальним забезпеченням громадян України, які переміщуються з тимчасово окупованої території та районів проведення антитерористичної операції.
Мова йде лише про офіційно зареєстрованих вимушених переселенців, тобто тих, які звернулися по допомогу до органів влади за місцем свого поточного перебування. Реальна ж кількість внутрішньо переміщених осіб може бути більшою.
Таким чином, розглянуті приклади свідчать: по-перше – про важливість і нагальну необхідність проведення евакуаційних заходів при загрозі або виникненні НС; і по-друге – про те, що необхідні результати досягаються там де є досвід, і де заздалегідь проводиться робота щодо завчасного планування заходів з евакуації.
Розділ ІІ
ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
Евакуація – організоване виведення чи вивезення із зони надзвичайної ситуації або зони можливого ураження населення, якщо виникає загроза його життю або здоров’ю, а також матеріальних і культурних цінностей, якщо виникає загроза їх пошкодження або знищення. 
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Залежно від обстановки, що склалася під час надзвичайної ситуації техногенного чи природного характеру, проводиться: 
- обов’язкова;
- загальна або часткова евакуація населення;
- тимчасового або безповоротного характеру.
Обов’язковій евакуації підлягає населення у разі виникнення загрози аварії з викидом радіоактивних і небезпечних хімічних речовин, катастрофічного затоплення місцевості та землетрусів, масових лісових і торф’яних пожеж, зсувів, інших геологічних та гідрогеологічних явищ і процесів, збройних конфліктів, додатково: із зон можливого ураження навколо арсеналів, складів боєприпасів збройних сил України (Указ Президента України від 3 червня 2004 року № 609«Про рішення Ради національної безпеки і оборони України від 26 травня 2004 року "Про стан збереження  боєприпасів і вибухових речовин на арсеналах, базах  і складах Збройних Сил України" » ).
Загальна евакуація населення проводиться із зон радіоактивного та хімічного забруднення, катастрофічного затоплення населених пунктів у разі руйнування гідротехнічних (гідрозахисних) споруд, хвиля прориву яких може досягнути зазначених населених пунктів менше ніж за чотири години.
Часткова евакуація населення проводиться на підставі рішення місцевої держадміністрації або посадової особи, яка має повноваження щодо прийняття такого рішення  для вивезення категорій населення, які за віком чи станом здоров’я у разі виникнення НС не здатні самостійно вжити заходів щодо збереження свого життя та здоров’я.
Часткова евакуація населення проводиться з використанням транспортних засобів, що експлуатуються згідно з графіком роботи.
Залучення додаткових транспортних засобів під час проведення часткової евакуації населення здійснюється за рішенням місцевої держадміністрації або посадової особи, яка має повноваження щодо прийняття такого рішення. Суб’єктові господарювання або громадянину, транспортні засоби яких залучалися для здійснення заходів з евакуації населення, компенсується вартість наданих послуг і розмір фактичних (понесених) витрат за рахунок коштів, що виділяються з відповідного бюджету на ліквідацію загрози виникнення надзвичайної ситуації або наслідків надзвичайної ситуації у порядку, визначеному постановою Кабінетом Міністрів України від 14.08.2013 року № 581 «Про затвердження Порядку здійснення компенсації вартості послуг і розміру фактичних (понесених) витрат суб’єкту господарювання та громадянину, транспортні засоби яких залучені для вивезення населення із зони надзвичайної ситуації, районів можливих бойових дій, та внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України». 
Рішення про проведення евакуації приймають:
· На державному рівні – Кабінет Міністрів України
· На регіональному рівні – Облдержадміністрація
· На місцевому рівні – Райдержадміністрація, виконкоми рад
· На об’єктовому рівні – Керівник суб’єкту господарювання
Оповіщення про початок евакуації здійснюється із залученням усіх наявних засобів зв’язку і оповіщення
Місцеві держадміністрації, органи місцевого самоврядування забезпечують оповіщення, інформування населення про загрозу та виникнення надзвичайних ситуацій, у тому числі у формі, доступній для осіб з вадами зору та слуху. 
Проведення евакуації забезпечується шляхом:
· створення на регіональному та місцевому рівні органів з евакуації, а також органів з евакуації на об’єктах господарювання;
· розроблення плану евакуації населення;
· визначення безпечних районів, придатних для розміщення евакуйованого населення та матеріальних і культурних цінностей;
· організації оповіщення керівників суб’єктів господарювання і населення про початок евакуації;
· організації управління евакуацією;
· життєзабезпечення евакуйованого населення в місцях його безпечного розміщення;
· участі у командно-штабних навчаннях та об’єктових тренуваннях;
· навчання населення діям під час проведення евакуації.
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Для планування, підготовки та проведення евакуації у центральних органах виконавчої влади, місцевих держадміністраціях, органах місцевого самоврядування та на суб’єктах господарювання утворюються тимчасові органи з евакуації.
До тимчасових органів з евакуації належать:
· комісії з питань евакуації;
· збірні пункти евакуації;
· проміжні пункти евакуації;
· приймальні пункти евакуації.
Комісії з питань евакуації відповідають за планування евакуації на відповідному рівні, підготовку населення до здійснення заходів з евакуації, підготовку органів з евакуації до виконання завдань, здійснення контролю за підготовкою проведення евакуації, приймання і розміщення евакуйованого населення, матеріальних і культурних цінностей.
На суб’єктах господарювання, що потрапляють у зони можливих надзвичайних ситуацій, з чисельністю працюючого персоналу менш як 50 осіб комісії з питань евакуації не утворюються, а призначається особа, що виконує функції зазначеної комісії.
Керівник комісії з питань евакуації та її персональний склад призначаються органом, за рішенням якого утворені органи з евакуації.
У невідкладних випадках у складі таких комісій утворюються оперативні групи, що розпочинають роботу з моменту прийняття рішення про проведення евакуації населення.
Для суб’єктів господарювання, які продовжують свою роботу в особливий період або здійснюють виробничу діяльність у зоні надзвичайної ситуації є таке поняття, як:
Розосередження - комплекс заходів щодо організованого вивезення в безпечні райони(місця) працівників суб'єктів господарювання, які продовжують роботу в зоні НС, або забезпечують життєдіяльність населених пунктів у зоні НС.
Принцип розосередження – праця на об'єкті, який знаходиться у небезпечному районі(місці), а проживання в безпечному районі(місці). 
На переміщення робочих змін в обидва кінці повинно витрачатись не більше 4-х годин.
Евакуація населення (працівників) здійснюється комбінованим способом, який передбачає вивезення основної частини населення (працівників) з районів надзвичайних ситуацій техногенного, природного та воєнного характеру усіма видами наявного транспорту, в поєднанні з виведенням пішим порядком. 
Населення (працівники), яке підлягає евакуації, до визначеного часу самостійно міським транспортом прибуває на збірні пункти евакуації (далі ЗПЕ) і проходить реєстрацію. На ЗПЕ населення (працівники), яке евакуюється транспортом, розподіляється по вагонах (автомашинах, суднах) та організовано направляється на пункти посадки. Населення (працівники), яке підлягає евакуації пішим порядком, формується у колони та виводиться на вихідні пункти маршрутів.
Піші колони формуються за об’єктами господарювання, чисельність колони не повинна перевищувати 1000 осіб. Швидкість руху колони планується 2-3 км/год., дистанція між колонами до 500 метрів. Величина добового переходу може складати 20-30 км, тривалість привалів складає:
· малих-10-15 хвилин;
· великих-1-2 години.
Малі привали призначаються кожні 1-1,5 години руху, великий – на початку другої половини добового переходу, як правило, за межами зон (районів) можливих негативних факторів надзвичайної ситуації.
Евакуйовані громадяни (працівники) повинні мати при собі паспорт, свідоцтво про народження, військовий квиток, документ про освіту, трудову книжку або пенсійне посвідчення, гроші та цінності, продукти харчування і воду на три доби, постільну білизну, необхідний одяг, взуття загальною вагою не більше як 50 кг на кожного члена сім’ї. Дітям дошкільного віку вкладається у кишеню або пришивається до одягу записка, де зазначається прізвище, ім’я та по батькові, домашня адреса, а також ім’я та по батькові матері та батька.
Типова структура комісії з питань евакуації об’єктового рівня
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Основним завданням комісії з питань евакуації суб’єкту господарювання є:
у мирний час:
· спільно із спеціалізованими службами цивільного захисту суб’єкту господарювання – відпрацювання плануючої документації з організації евакуаційних заходів;
· розроблення та здійснення заходів щодо освоєння закріпленого району (пункту) розміщення;
· здійснює планування, підготовку, організацію і проведення евакуаційних заходів.

З отриманням розпорядження на проведення евакуації:
· організація оповіщення працівників про початок евакуації;
· постановка завдань старших автомобільних та піших колон, вручення їм списків евакуйованих, які входять до складу цих колон;
· організація взаємодії з транспортними підрозділами, які надають транспорт для вивезення працівників у безпечну зону;
· облік евакуйованих, доведення до керівника, районної (міської) евакуаційної комісії відомостей про кількість перевезених у безпечну зону працівників (за часом, видами транспорту):
· взаємодія зі спеціалізованими службами цивільного захисту щодо забезпечення евакуйованих на збірних пунктах евакуації, пунктах посадки і висадки і на проміжних пунктах евакуації;
· налагодження взаємодії з евакоприймальники комісіями у безпечних районах.
При введені в дію Закону України «Про правовий режим воєнного стану»: 
· уточнення плану евакуації, заходів  щодо його забезпечення та список евакуйованих працівників та членів їхніх сімей;
· підготовка до розгортання збірних пунктів евакуації, приведення у готовність наявних захисних споруд;
· уточнення з приймальними пунктами евакуації порядку прийому і розміщення працівників та членів їхніх сімей у безпечній зоні. 
ЗБІРНІ  ПУНКТИ  ЕВАКУАЦІЇ 
Призначені: 
· для збору та реєстрації населення (працівників), яке підлягає евакуації;
· розподілу за поїздами (автоколонами), пішими колонами;
· забезпечення своєчасного відправлення його на станції (пункти посадки) та вихідні пункти руху пішим порядком. 
Розміщуються поблизу залізничних станцій, маршрутів евакуації, на міських площах, у відкритих безпечних місцях, безпечних приміщеннях. 
У невідкладних випадках функції ЗПЕ за рішенням керівника комісії з евакуації покладається на оперативні групи.
Організаційна структура збірного пункту евакуації







ПРИЙМАЛЬНІ ПУНКТИ ЕВАКУАЦІЇ
ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ







ДО СКЛАДУ ПРИЙМАЛЬНОГО ПУНКТУ ЕВАКУАЦІЇ ВХОДЯТЬ








ПРОМІЖНИЙ ПУНКТ  ЕВАКУАЦІЇ
Розміщується на зовнішньому кордоні зони надзвичайної ситуації, пов’язаної з радіоактивним забрудненням (хімічним зараженням), а також в місцях пересадки евакуйованих з одного виду транспорту на інший. 
Призначений для:
· проведення спеціальної обробки техніки, майна евакуйованих;
· санітарної обробки евакуйованих;
· відправлення евакуйованих до приймальних пунктів евакуації.
Структура проміжного пункту евакуації









ВИДИ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ЕВАКУАЦІЇ 







ЗАВДАННЯ ОСНОВНИХ ВИДІВ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ
ЕВАКУАЦІЙНИХ ЗАХОДІВ
Розвідка:  
· своєчасне отримання достовірних даних з радіаційної, хімічної, пожежної, медичної, біологічної, ветеринарної, обстановки у небезпечних районах, на маршрутах евакуації і у безпечних районах розміщення евакуйованих працівників;
· рішення на проведення евакуації може бути прийнято тільки на підставі повних та достовірних даних всіх видів розвідки. 
Транспортне забезпечення:
· підтримання у постійній готовності транспортних органів, сил та засобів, що залучаються до виконання евакуаційних перевезень;
· максимальне використання можливостей усіх видів  транспортних засобів для організації виконання у короткі терміни евакуаційних перевезень;
· забезпечення сталої роботи транспорту, відновлення транспортних засобів, які  беруть участь у здійсненні евакуаційних перевезень;
· забезпечення безперервного  управління евакуаційними перевезеннями.
Інженерне забезпечення:
· інженерне обладнання ЗПЕ, ПрПЕ, ППЕ, пунктів посадки, висадки, маршрутів евакуації;
· проведення робіт з покращення стану доріг та посилення мостів, забезпечення проходження автотранспортних колон у важко прохідних місцях;
· забезпечення евакуйованого населення (працівників) питною водою.
Медичне забезпечення:
· планування медичного забезпечення евакуації; 
· підготовка медичних формувань до медичного забезпечення евакуації; 
· підготовка та здійснення санітарної обробки працівників; 
· розгортання в умовах надзвичайних ситуацій необхідної кількості лікувальних закладів (пунктів); 
· контроль за якістю харчових продуктів і продовольчої сировини, питної води і джерел водопостачання; 
· проведення організаційних, лікувальних, санітарно-гігієнічних заходів; 
· організація своєчасного надання медичної допомоги евакуйованим, ураженим, хворим на маршрутах евакуації, на пунктах висадки та у безпечних районах розміщення; 
· організація лабораторного контролю за якістю питної води та харчових продуктів; 
· проведення санітарно-профілактичних заходів, попередження виникнення і розповсюдження масових інфекційних захворювань. 
На період проведення евакуаційних заходів на пунктах висадки населення, приймальних евакуаційних пунктах, на маршрутах евакуації, що проходять по території району, розгортаються тимчасові медичні пункти з цілодобовим чергуванням працівників. 
Медичні пункти розгортаються спеціалізованою медичною службою району за розпорядженням керівника служби. 
На маршруті евакуації, що проходять по території району, створюються рухомі медичні бригади, які оснащуються спеціальними медичними засобами пересування для надання невідкладної медичної допомоги евакуйованим. 
Рухома бригада підпорядковується головному лікарю лікувальної установи, що забезпечує, згідно з планом медичного забезпечення, медичну допомогу на маршруті евакуації населення. 
Усі особи, що потребують стаціонарного лікування, евакуйовуються санітарним транспортом у найближчі лікувальні установи поза зонами радіоактивного забруднення. 
Нетранспортабельні хворі, які не переносять транспортування, доставляються у стаціонар, розгорнутий у захисній споруді.
Доставка таких хворих здійснюється за викликом екстреної медичної допомоги або спеціально виділеним медичним транспортом. 
Бригади екстреної медичної допомоги працюють до кінця евакуації і евакуйовуються останніми. 
Матеріально-технічне забезпечення:
· організація технічного обслуговування і ремонту транспортних засобів, які використовуються для здійснення евакуаційних перевезень, забезпечення запасними частинами;
· забезпечення пально-мастильними матеріалами транспортних засобів, залучених до евакуаційних перевезень;
· забезпечення евакуйованого населення (працівників) продуктами харчування та предметами першої необхідності.
Радіаційний та хімічний захист:
· організація і проведення радіаційної та хімічної розвідки;
· забезпечення населення (працівників) засобами радіаційного та хімічного захисту;
· використання засобів колективного захисту населення (працівників) від радіаційної та хімічної небезпеки;
· проведення дозиметричного та хімічного контролю;
· підготовка та проведення спеціальної обробки одягу та транспорту.
Зв’язок та оповіщення:
· своєчасне  доведення розпорядження (сигналу) до керівного складу ЦО та евакуаційних органів всіх рівнів про проведення евакуації;
· оповіщення населення (працівників) про початок евакуації;
· доведення сигналів цивільного захисту до населення в ході проведення евакуації;
· забезпечення стійкого управління в ході проведення евакуації з використанням діючих загальнодержавних та відомчих мереж зв’язку з усіма ланками сил цивільного захисту .
Охорона громадського порядку та забезпечення безпеки дорожнього руху:
 здійснюється міським (районним) відділом внутрішніх справ (підрозділами охорони громадського порядку, підрозділами забезпечення безпеки дорожнього руху, кримінальним розшуком, позавідомчою охороною, слідчими, дільничними інспекторами поліції). 
До заходів охорони громадського порядку та забезпечення безпеки дорожнього руху належать: 
· охорона громадського порядку на збірних, приймальних і проміжних пунктах евакуації , пунктах висадки на залізничних та автомобільних вокзалах, портах, аеропортах, на маршрутах евакуації, у районах (пунктах) розміщення евакуйованого населення; 
· регулювання дорожнього руху на маршрутах евакуації, що проходять по території району; 
· організація супроводу автомобільних колон з евакуйованим населенням; 
· сприяння посадовим особам, відповідальним за проведення евакуаційних заходів, у мобілізації транспортного засобу у цілях забезпечення якнайшвидшого вивезення населення (працівників) з проміжних евакуаційних пунктів у безпечні райони; 
· боротьба із злочинністю на маршруті евакуації, що проходить по території району та в населених пунктах (місцях) розміщення; 
· організація реєстрації евакуйованих і ведення адресно-довідкової роботи (створення банку даних про знаходження евакуйованих громадян у населених пунктах (місцях) розміщення); 
· здійснення нарядами поліції жорстокого пропускного режиму, що передбачає припинення проїзду транспорту і проходу громадян, незайнятих у проведенні евакуаційних заходів, рятувальних та інших невідкладних робіт; 
· видача спеціальних пропусків для автомобільного транспорту, який виконуватиме евакуаційні перевезення. 
Інформаційне забезпечення:
· інструктування населення (працівників) про порядок дій на всіх етапах евакуації, інформування його про обстановку, що склалася;
· виготовлення пам’яток та інструкцій щодо дій населення (працівників)  при отриманні розпорядження на евакуацію;
· інформування населення безпечного району про порядок розміщення евакуйованих працівників.
Для кожного виду забезпечення розробляються обґрунтовані розрахунки, конкретно визначаються сили та засоби, які залучаються для забезпечення евакуаційних заходів у випадку виникнення надзвичайної ситуації, органи управління, посадові особи, які відповідають за організацію виду забезпечення, терміни виконання завдань, місця розміщення підприємств, установ та  організацій, які здійснюють забезпечення. 
ПЛАН ЕВАКУАЦІЇ ПРАЦІВНИКІВ
Плани евакуації працівників розробляються комісією з питань евакуації, підписуються її головою, затверджуються керівником суб'єкта господарювання, який утворив таку комісію, погоджуються органом, на території якого планується розміщення евакуйованих.
Плани евакуації працівників суб'єктів господарювання складаються з текстової частини та карти або схеми.
Текстова частина плану евакуації складається з трьох розділів:
I. Планування заходів з організації та проведення евакуації.
II. Планування заходів із забезпечення евакуації.
III. Особливості планування евакуації осіб з інвалідністю та інших маломобільних груп населення (по відповідній специфіці виробничої діяльності суб’єкту господарювання).
У розділі I «Планування заходів з організації та проведення евакуації» наводяться висновки з оцінки обстановки та зазначається інформація щодо:
1) складу органів з евакуації, порядку та строків приведення їх у готовність до виконання завдань за призначенням;
2) порядку оповіщення про початок евакуації;
3) кількості працівників, які підлягають евакуації;
4) порядку вивезення працівників та матеріальних і культурних цінностей транспортними засобами та виведення пішки;
5) за яким  збірним пунктом евакуації (далі - ЗПЕ) закріплений суб’єкт господарювання, пунктами посадки;
6) безпечних районів (пунктів) розміщення працівників та матеріальних і культурних цінностей;
7) пунктів посадки на транспортні засоби;
8) маршрутів евакуації;
9) пунктів висадки в безпечних районах;
10) заходів з приймання, розміщення, захисту та життєзабезпечення працівників та матеріальних і культурних цінностей у безпечних районах.
У розділі II «Планування заходів із забезпечення евакуації» зазначається інформація щодо:
1) забезпечення управління та зв'язку під час евакуації;
2) транспортного забезпечення, а саме:
· кількість транспортних засобів кожного виду і строки їх подачі до пунктів посадки, від яких транспортних підприємств залучаються транспортні засоби;
· кількість працівників, які вивозяться (загальна чисельність по кожному пункту посадки);
· строки відправлення в безпечні райони (місця посадки та час відправлення);
· строки прибуття до пунктів висадки (час прибуття в пункти висадки);
· кількість рейсів (кількість людей за рейсами та кількість транспортних засобів);
· порядок вивезення евакуйованих з пунктів висадки до пунктів розміщення (кількість автотранспортних засобів, від яких транспортних підприємств виділяються, час прибуття до пункту висадки, маршрути руху автотранспорту до пунктів розміщення);
3) медичного забезпечення;
4) охорони громадського порядку та забезпечення безпеки руху на маршрутах евакуації (у разі необхідності);
5) першочергового життєзабезпечення евакуйованих в безпечних районах та під час евакуації;
6) організації розвідки (інженерної, радіаційної, хімічної, пожежної, медичної, біологічної) (у разі необхідності);
7) порядку інформування та інструктажу;
8) календарного плану проведення заходів з евакуації.
У розділі III «Особливості планування евакуації осіб з інвалідністю та інших маломобільних груп населення»
Для суб’єкту господарювання при наявності відповідних категорій працівників (осіб).
Під час оцінки обсягів і характеру евакуаційних заходів визначаються:
· кількість осіб з інвалідністю з порушенням опорно-рухового апарату (окремо визначається кількість тих, хто пересувається самостійно, хто пересувається на інвалідних візках, хто знаходиться в лежачому стані);
· кількість осіб з інвалідністю та інших маломобільних груп населення, які потребують під час проведення евакуації допомоги сторонніх осіб та медичного забезпечення;
· кількість осіб, які супроводжують осіб з інвалідністю;
· медичний персонал, необхідний для супроводу осіб з інвалідністю;
· місця постійного проживання (перебування) осіб з інвалідністю;
· маршрути руху до ЗПЕ;
· порядок прибуття осіб з інвалідністю, які самостійно не можуть пересуватися, до ЗПЕ або проведення їх евакуації з місця постійного проживання;
· способи оповіщення та інформування осіб з інвалідністю залежно від характеру інвалідності.
А також зазначається інформація щодо:
· транспортних засобів, які будуть задіяні;
· пунктів посадки (висадки) осіб з інвалідністю;
· забезпечення транспортних засобів спеціальним обладнанням для посадки (висадки) та перевезення осіб з інвалідністю;
· залучення спеціального медичного транспорту для перевезення осіб з інвалідністю (за необхідності).
На карті (схемі) до плану приймання та розміщення евакуйованих працівників позначаються:
· пункти висадки евакуйованих  (працівників), залізничні станції висадки;
· кількість населення (працівників), яке прибуває на ППЕ;
· розподіл населення евакуйованих адміністративно-територіальних одиниць (суб'єктів господарювання) за районами (пунктами) розміщення;
· місця розгортання органів з евакуації і строки приведення їх у готовність до приймання евакуйованих (працівників);
· схема зв'язку, оповіщення та управління;
· інші необхідні умовні позначення.
Карти (схеми) повинні бути зручними у роботі і в повному обсязі забезпечувати нанесення всієї необхідної інформації стосовно евакуації  працівників у разі виникнення надзвичайних ситуацій. 
Умовні позначення на карті (схемі) повинні бути нанесені відповідно додатку.
На карті (схемі) до Плану евакуації позначаються:
· розміщення евакуаційних органів виконавчої влади, районів та суб’єктів господарювання; 
· межі зон (районів) виникнення  надзвичайних ситуацій;
· станції (пункти) посадки (навантаження), станції (пункти) висадки  (розвантаження); 
· безпечні райони (пункти) розміщення евакуаційних працівників;
· маршрути вивезення (виведення) працівників у безпечні райони;
· пости регулювання руху на маршрутах евакуації;    
· медичні заклади на маршрутах евакуації та в районах розміщення евакуйованих;
· автозаправні станції, станції (пункти) технічного обслуговування та ремонту;
· пункти зв’язку.
Межі зон (районів) виникнення надзвичайних ситуацій позначаються:
· червоним кольором та підкрашуються кольорами;
· зони радіоактивного зараження – чорним;
· хімічного – жовтим;
· катастрофічного затоплення та підтоплення – синім;
· землетрусу – коричневим ;
· безпечні райони розміщення – зеленим;
· маршрути руху евакуаційних колон позначаються коричневим кольором та підкрашуються кольорами відповідно до позначки кольору району надзвичайної ситуації.
Якщо маршрути і райони евакуації на випадок надзвичайних ситуацій плануються використовувати одні і ті ж, то підкрашуються  двома або більшою кількістю кольорів.
Маршрути евакуації при наявності 2-х і більше нумеруються, на маршрутах вивезення евакуйованого населення (працівників) автотранспортом позначаються вихідні пункти, назви міст і населених пунктів проходження автоколон. 
На маршрутах евакуації пішки позначаються місця малих і великих привалів. 
Розмір шрифтів для оформлення карти згідно з додатком .
На карті (схемі) позначаються (в таблицях) основні показники з видів надзвичайних ситуацій по районах:
· загальна кількість працівників;
· розрахунок кількості транспорту, що залучається для евакуаційних перевезень за видами надзвичайних ситуацій; 
· кількість техніки та особового складу, який залучається для оповіщення евакуаційних органів і працівників;
· безпечні райони (пункти) розміщення евакуйованих працівників;
· термін проведення евакуації; 
· кількість техніки та особового складу, який залучається для регулювання руху на маршрутах  евакуації;
· кількість техніки та особового складу, який залучається для забезпечення охорони громадського порядку при проведенні евакуаційних заходів;
· кількість техніки та особового складу, який залучається для надання медичної допомоги.
Таблиці до Плану розробляються у форматі А-4, або А-3 (при необхідності) та в кожному розділі чітко визначається: кількість районів евакуації працівників, кількість населених пунктів та їх найменування, кількість евакуйованих працівників, місця збору та посадки евакуйованих працівників на автомобільний, залізничний і водний транспорт, пункти висадки, станції призначення, безпечні райони розміщення та маршрути до них.
Планування евакуації  суб’єктами господарювання, які продовжують роботу в особливий період здійснюється у планах цивільного захисту окремим розділом в якому визначаються:
· основні положення та показники плану організації і проведення евакуації підприємств у разі загрози виникнення і виникнення надзвичайних ситуацій.
План евакуації складається з пояснювальної записки (текстова частина) та карти або схеми (графічна частина). 
У пояснювальній записці зазначаються:
· оцінка обстановки та висновки з оцінки обстановки;
· порядок і терміни оповіщення органів управління та працівників про початок евакуації;
· кількість працівників, які підлягають евакуації, за віковими категоріями та терміни евакуації;
· склад евакуаційних органів і терміни приведення їх у готовність;
· порядок вивезення (виведення) працівників із підприємства, установи, організації;
· працівники, які виводяться пішки та вивозяться транспортом, усього, за віковими категоріями;
· закріплення працівників за збірними пунктами евакуації, приймальними пунктами евакуації та безпечними районами (місцями) розміщення;
· маршрути евакуації;
· райони (пункти) розміщення евакуйованих працівників;
· пункти посадки на транспортні засоби, пункти висадки у безпечному районі, порядок доставки працівників з пунктів висадки до районів (пунктів) розміщення;
· заходи щодо організації приймання, захисту та життєзабезпечення евакуйованих працівників у безпечному районі.
На карті (схемі) позначаються:
· райони (пункти) розміщення евакуаційних органів, пункти посадки (висадки);
· схема оповіщення, організація зв'язку і управління;
· розміщення евакуйованих працівників у безпечному районі.
СХЕМА ОРГАНІЗАЦІЇ ЕВАКУАЦІЇ НА ТЕРИТОРІЇ

ОРГАНІЗАЦІЯ МАРШУ ПІШОЇ КОЛОНИ   (варіант)

ПОРЯДОК РОЗРОБКИ ДОКУМЕНТІВ ЕВАКУАЦІЙНИХ ОРГАНІВ








Вимоги до тексту документа
Основою службового документа є текст, який має чітко й переконливо відбивати причину й мету його написання, розкривати суть конкретної справи, містити докази, висновки.
Текст поділяється на взаємозумовлені логічні елементи: вступ, основну частину (доказ), закінчення.
 У вступі зазначається:
· причина написання документа; 
· в основній частині викладається суть питання, наводяться докази, пояснення, міркування; 
· у закінченні вказується мета, заради якої складено документ.
Під час складання текстів документів слід дотримуватися таких правил:
· текст викладати на державній мові від третьої особи;
· від першої особи пишуться доповідні, пояснювальні записки, накази;
· не вживати образних виразів, емоційно забарвлених слів і синтаксичних конструкцій;
· уживати стійкі (стандартизовані) сполучення типу: відповідно до..., у зв’язку з., згідно з., з метою., необхідно для., в порядку...
· уживати прямий порядок слів у реченнях (підмет передує присудкові; означення — перед означуваними словами; додатки — після опорного слова; вставні слова — на початку речення);
· у розпорядчих документах слід вживати дієслівні конструкції у формі наказового способу: наказую...; пропоную...;
· використовувати скорочення слів, складноскорочені слова й абревіатури, які пишуться за загальними правилами: р-н, обл., км, напр., п-к...;
· віддавати перевагу простим реченням.
Вимоги до оформлення документів
Для друкування текстів, службових документів використовується гарнітура Times New Roman, шрифт розміром 12-14 друкарських пунктів. Дозволяється використовувати шрифт розміром 8-12 друкарських пунктів для друкування реквізиту «Прізвище виконавця і номер його телефону», виносок, пояснювальних написів до окремих елементів тексту документа або його реквізитів тощо.
Під час друкування заголовків дозволяється використовувати напівжирний шрифт (прямий або курсив).
Текст документів на папері формату А4 (210х 97 мм) та А3 (297х420 мм) рекомендовано друкувати через 1-1,5 міжрядкового інтервалу. Текст документа, що подається для узгодження або підпису у вищу інстанцію, друкується на папері формату А4 (210х297 мм) з використанням гарнітури Times New Romanта шрифту розміром 14 друкарських пунктів, через 1,5 міжрядкового інтервалу.
Реквізити документа (крім тексту), які складаються з кількох рядків, друкуються через 1 міжрядковий інтервал. Складові частини реквізитів «Адресат», «Гриф затвердження», «Гриф погодження» відокремлюються один від одного через 1,5 міжрядкового інтервалу.
Реквізити документа відокремлюються один від одного через 1,5-3 міжрядкових інтервали.
Назва виду документа друкується великими літерами.
Розшифрування підпису в реквізиті «Підпис» друкується на рівні останнього рядка назви посади.
Максимальна довжина рядка багаторядкових реквізитів (крім реквізиту тексту) - 73 мм (28 друкованих знаків).
Якщо заголовок до тексту перевищує 150 знаків (5 рядків), його дозволяється продовжувати до межі правого поля. Крапка вкінці заголовка не ставиться.
Під час оформлення документів слід дотримуватися таких відступів відмежілівого поля документа:
12,5 мм – для абзаців у тексті;
92 мм - для реквізиту «Адресат»;
104 мм - для реквізитів «Гриф затвердження» та «Гриф обмеження доступу до документа»;
125 мм - для розшифрування підпису в реквізиті «Підпис».
Не робиться відступ від межі лівого поля для реквізитів “Дата документа", «Заголовок до тексту документа», «Текст» (без абзаців), «Відмітка про наявність додатків», «Прізвище виконавця і номер телефону», «Відмітка про виконання документа і надсилання його справи», найменування посади у реквізитах «Підпис» та «Гриф погодження», засвідчувального напису «Згідно з оригіналом», а також слів «ВИРІШИВ», «НАКАЗУЮ», «ПРОПОНУЮ», «ЗОБОВ’ЯЗУЮ».
За наявності кількох грифів затвердження і погодження вони розміщуються на одному рівні вертикальними рядками. Перший гриф – від межі лівого поля; другий - через 104 мм від межі лівого поля.
Якщо в тексті документа міститься посилання на додатки або на документ, що став підставою для його видання, слова «Додаток» і «Підстава» друкуються від межі лівого поля, а текст до них - через 1 міжрядковий інтервал.
Під час оформлення документів на двох і більше сторінках наступні сторінки повинні бути пронумеровані.
Номери сторінок ставляться посередині верхнього поля аркуша арабськими цифрами без зазначення слова «сторінка» та розділових знаків. Перша сторінка не нумерується.
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Керівник суб’єкту господарювання
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ПОЛОЖЕННЯ
про комісію з питань евакуації суб`єкту господарювання
1. Комісія з питань евакуації (далі евакокомісія) є тимчасовим  органом з евакуації, який створюється з метою проведення заходів щодо організованого вивезення (виведення) працівників і майна із району постійного розташування у разі прийняття рішення на їх евакуацію в безпечний район (місце) в надзвичайних ситуаціях у мирний час та особливий період. Евакокомісія підпорядковується керівникові.
2. Евакокомісія у своїй роботі керується нормативно-законодавчими актами з питань цивільного захисту населення у надзвичайних ситуаціях , наказами керівника суб’єкту господарювання, розпорядженнями вищестоящого керівництва і цим Положенням.
3. Основними завданнями евакокомісії є планування і практичне виконання евакуаційних заходів щодо організованого вивезення і виведення працівників із районів можливого впливу наслідків надзвичайних ситуацій техногенного, природного, соціального та воєнного характеру і розміщення в безпечному районі у разі виникнення безпосередньої загрози їх життю або заподіяння шкоди здоров'ю.
4. Евакокомісія відповідно до покладених на неї завдань:
· розробляє план евакуації працівників, документів та майна у безпечний район і організує здійснення евакозаходів у разі виникнення надзвичайних ситуацій;
· складає і регулярно коригує (не рідше двох разів на рік) списки на евакуацію працівників;
· організовує облік інвалідів, хворих, людей похилого віку, вагітних  та жінок з малолітніми дітьми (віком до 10 років), яким у разі евакуації необхідно надати транспортні засоби до місць, де вони мешкають;
· підтримує в межах її діяльності взаємодію з евакокомісіями районних адміністрацій та органів державної влади міста, а також з місцевими органами влади у районі нового місця розташування (якщо воно намічено завчасно);
· оповіщає працівників про початок евакуації, здійснює реєстрацію працівників, які прибули для евакуації;
· розподіляє людей за транспортом (вагонами, автобусами), формує пішохідні колони для відправлення на пункти посадки, організовує посадку евакуйованих на транспорт та їх відправлення до пунктів призначення, забезпечує зустріч та розміщення евакуйованих у районі нового місця розташування ;
· організовує інформаційне забезпечення евакуйованих працівників;
· бере участь у навчаннях та об'єктових тренуваннях з метою практичного відпрацювання членами евакуаційної комісії своїх функціональних обов'язків;
· здійснює інші функції, що випливають з покладених на неї завдань.
5. Евакокомісія має право:
· отримувати від кадрового органу дані, які необхідні для складання та уточнення списків працівників, що підлягають евакуації;
· самостійно здійснювати взаємодію з евакокомісіями територіальних органів влади і міської адміністрації за місцем постійної дислокації і в районі її нового місця розташування;
· підтримувати зв'язок з керівництвом автопідприємств, які забезпечують евакуаційні заходи, з метою отримання даних про транспорт, що виділяється для евакуації;
· безпосередньо звертатися до керівників структурних підрозділів з питань планування проведення евакозаходів, складання переліку документів та майна, що підлягають вивезенню, а також визначення черговості евакуації підрозділів і майна.
6. До складу евакокомісії входять:
· голова евакокомісії;
· заступник голови евакокомісії; 
· секретар евакокомісії;
· група(відповідальний) з  зв'язку і оповіщення;
· група (відповідальний) з  обліку евакуйованих;
· група (відповідальний) з  збору і відправлення евакуйованих;
· група (відповідальний) з  супроводження евакуйованих;
· група(відповідальний) з забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих;
· група (відповідальний) з  вивезення майна і матеріально-технічного забезпечення заходів евакуації;
· представник евакокомісії на збірних евакуаційних пунктах (ЗЕП);
· представник евакокомісії на пунктах (станціях) посадки.
До складу евакокомісії можуть входити групи іншого призначення і представники підрозділів та служб у залежності від структури суб`єкту господарювання і умов виконання завдань.
Склад евакокомісії затверджується відповідним наказом керівника.
7. З отриманням розпорядження на проведення евакуації працівників для надання допомоги евакуаційній комісії залучаються необхідні сили та засоби, у тому числі органи управління і ланки забезпечення заходів, засоби зв'язку і транспорт.
За узгодженням з керівником голові евакокомісії можуть бути підпорядковані: підрозділи (спеціалісти) зв'язку; медична (санітарна) ланка; пост радіаційної і хімічної розвідки; ланка обслуговування захисних споруд; ланка охорони громадського порядку; відділи (групи) матеріально-технічного і транспортного забезпечення.
Вказані підрозділи з отриманням розпорядження на проведення евакуації діють в інтересах евакокомісії з метою забезпечення планомірного і безпечного виведення та вивезення працівників до пункту призначення.
8. Голова евакокомісії призначається наказом керівника відповідає за планування, організацію та проведення заходів з евакуації (відселення) працівників, документів і майна.
9. Заступник голови евакокомісії призначається наказом керівника і відповідає за своєчасність розроблення планів евакуації і уточнення списків працівників, переліків документів і майна, що підлягають вивезенню, розрахунків матеріально-технічного забезпечення евакозаходів.
При проведенні евакуації заступник голови евакокомісії координує діяльність груп, що входять до її складу.
Під час відсутності голови евакокомісії він виконує його обов'язки.
10. Секретар евакокомісії призначається наказом керівника і підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику. Він відповідає за:
· своєчасність отримання і збереження документів;
· внутрішній порядок;
· організацію чергування членів евакокомісії;
· збір і узагальнення інформації, що надходить;
· своєчасне доведення до виконавців розпоряджень голови евакокомісії;
· облік отриманих евакокомісією та відданих її головою розпоряджень;
· підтримання зв'язку зі начальниками груп і взаємодіючими органами;
· оформлення і реєстрацію документів евакокомісії.
11. Основними завданнями групи (відповідального) з  зв'язку і оповіщення є:
· розроблення схеми оповіщення і зв'язку еваккокомісії, систематичне її уточнення і коригування;
· підтримання системи зв'язку у постійній готовності для управління евакуаційними заходами;
· забезпечення надійного зв'язку голови евакокомісії з керівництвом, начальниками груп (відповідальні) евакокомісії і взаємодіючими органами при проведенні евакуації;
· негайне відновлення порушених засобів зв'язку і використання резервних (рухомих) засобів.
12. Основними завданнями групи(відповідального) з обліку евакуйованих є:
· облік працівників, що підлягають евакуації, складання та регулярне (не рідше двох разів на рік) коригування списків на евакуацію;
· уточнення списків працівників при оголошені евакуації, ведення обліку евакуйованих, які прибувають на пункти збору;
· збирання і узагальнення даних про хід евакуації, рух пішохідних і автомобільних колон,  евакуйованими та майном, а також про прибуття і розміщення евакуйованих у новому місці розташування;
· підготовка донесень про хід евакуації.
13. Основними завданнями групи (відповідального) з збору і відправлення евакуйованих є:
· уточнення у місцевій держадміністрації місцезнаходження збірного пункту евакуації (ЗПЕ), встановлення і підтримання зв'язку з керівництвом пункту, узгодження маршрутів руху евакуйованих до ЗПЕ та до станцій посадки у автобуси;
· складання списків розподілу евакуйованих працівників за автобусами, регулярне (не рідше двох разів на рік) їх коригування;
· оповіщення і збір працівників, узагальнення даних про кількість прибуваючих на ЗПЕ для евакуації, організація їх медичного забезпечення;
· формування із евакуйованих працівників пішохідних колон та їх відправлення на ЗПЕ;
· виконання інших завдань за вказівками голови евакокомісії.
14. Основними завданнями групи (відповідального) з супроводження евакуйованих є:
· організація доставки евакуйованих від ЗПЕ до місць посадки у автобуси;
· формування пішохідних колон, призначення та інструктаж старших колон, автобусів, вручення їм схем маршрутів руху;
· супроводження евакуйованих, підтримання порядку серед них під час руху пішохідних колон та транспорту;
· установлення і підтримання зв'язку із керівництвом автотранспортних підприємств, які забезпечують евакуацію працівників;
· одержання і періодичне уточнення інформації про кількість та місткість автобусів, маршрути та час руху до місць (станцій) посадки на транспорт, номери автобусів і таке інше;
· доведення інформації про порядок посадки на транспорт до евакуйованих;
· організація та проведення посадки евакуйованих на транспорт, забезпечення при цьому дотримання правил безпеки;
· організація медичного забезпечення на маршрутах руху евакуйованих;
· ведення радіаційної і хімічної розвідки на маршрутах руху пішохідних колон та транспорту з евакуйованими;
· виконання інших завдань за вказівками голови евакокомісії.
15. Основними завданнями групи (відповідального) з вивезення майна та матеріально-технічного забезпечення заходів евакуації є:
· узагальнення даних щодо переліку документів та майна, які підлягають вивезенню на нове місце, її розташування при евакуації;
· здійснення розрахунків транспорту, необхідного для вивезення документів і майна та матеріально-технічного забезпечення їх перевезення;
· регулярне (не рідше одного разу на рік) уточнення переліків документів і майна, а також розрахунків транспортного забезпечення їх вивезення;
· вирішення питань забезпечення транспортом евакуації документів і майна;
· розроблення і узгодження плану матеріально-технічного забезпечення заходів евакуації;
· повне і своєчасне забезпечення груп евакокомісії усіма видами оснащення, обладнання робочих місць членів евакокомісії всім необхідним для успішного виконання ними своїх обов'язків;
· організація завантаження на транспортні засоби і розвантаження документів та майна, доставки їх до місць призначення;
· супроводження і організація охорони вантажів  при їх перевезенні під час евакуації.
16. Основними завданнями групи (відповідального) з забезпечення (зустрічі та розміщення евакуйованих) є:
· розроблення і узгодження з місцевими органами державної влади плану розміщення евакуйованих працівників у районі її нового місця розташування;
· організація зустрічі евакуйованих у пункті призначення, дотримання правил безпеки при їх висадженні із транспорту;
· ведення обліку працівників на приймальному пункті евакуації (ПрПЕ) у районі нового місця розташування, відправлення їх пішим порядком або на транспортних засобах до місць розміщення .
17. Основними завданнями представника евакокомісії суб`єкту господарювання   на збірному  пункті евакуації є:
· установлення і підтримання постійного зв'язку із адміністрацією ЗПЕ;
· зустріч евакуйованих працівників на ЗПЕ, звірка наявності людей із списками, уточнення списків і передача їх адміністрації ЗПЕ для реєстрації проходження евакуйованих;
· облік евакуйованих працівників, що прибувають на ЗПЕ, їх реєстрація і організація відправлення на станції (пункти) посадки на автотранспорт, потяги або на пішохідні маршрути;
· надання допомоги адміністрації ЗПЕ у формуванні колон та їх відправленні;
· періодичне подання голові евакокомісії (до групи обліку) даних про проходження евакуйованих через ЗПЕ.
18. Основними завданнями представника евакокомісії на пунктах посадки на транспорт є:
· підтримання зв'язку з керівництвом автотранспортного підприємства з метою одержання інформації про місця і порядок подання автомобільного транспорту (з номерами автомобілів, автобусів, прізвищами водіїв тощо) у формі виписки з плану транспортного забезпечення евакуації;
· регулярне проведення (не рідше одного разу на рік) уточнення документів транспортного забезпечення евакуації;
· контроль своєчасності подання автомобільного транспорту для евакуації працівників, документів і майна, що підлягають вивезенню.
Призначена особа з питань ЦЗ
     (Підпис)
      Ініціали, прізвище
(ВАРІАНТ)
ЗАТВЕРДЖУЮ
Керівник суб`єкту господарювання
Прізвище
«___»______________20_року
Функціональні обов’язки особового складу евакокомісії суб`єкту господарювання
1. Голова евакокомісії відповідає за планування, організацію та проведення заходів з евакуації працівників, документів та майна.
Він зобов’язаний:
а) у режимі повсякденного функціонування:
вивчити і знати керівні документи з питань цивільного захисту при надзвичайних ситуаціях по евакуації населення та майна і план реагування на надзвичайних ситуацій;
комплектувати евакокомісію особовим складом з числа кваліфікованих та досвідчених фахівців, розробити для них функціональні обов’язки;
керувати діяльністю евакокомісії щодо виконання покладених на неї завдань, розподіляти обов’язки між членами евакокомісії та визначати ступінь їх відповідальності;
відпрацювати документацію з евакуації працівників, брати участь у плануванні вивезення матеріальних цінностей і розробленні плану (схеми) оповіщення та зв’язку;
підготувати розрахунки на евакуацію працівників комбінованим способом за видами транспорту і пішим порядком;
організувати розроблення і періодичне коригування списків на евакуацію працівників, а також переліків документів і майна, що підлягають вивезенню;
підтримувати взаємодію з органами державної влади у районі нового місця розташування (якщо воно намічено завчасно), узгоджувати і затверджувати у місцевій адміністрації план розміщення евакуйованих;
уточнити і довести до членів евакокомісії місце розташування збірного евакуаційного пункту (ЗЕП), маршрути руху евакуйованих до місць посадки на транспорт, порядок вивезення документів і майна;
особисто керувати підготовкою членів евакокомісії, систематично проводити з ними заняття, практично відпрацьовувати питання евакозаходів на навчаннях та об’єктових тренуваннях цивільного захисту, добиватися скорочення строків оповіщення і збору евакуйованих;
збирати в установленому порядку членів комісії для проведення нарад з питань, що входять до його компетенції;
б) у режимі підвищеної готовності та  з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
оповістити і зібрати особовий склад евакуаційної комісії, уточнити розподіл обов’язків між її членами та поставити завдання начальникам груп щодо підготовки і проведення евакуації (відселення);
розгорнути евакуаційну комісію для практичної роботи, організувати цілодобове чергування членів евакокомісії;
уточнити план евакуації працівників документів та майна на випадок загальної евакуації;
установити та підтримувати зв’язок з евакокомісіями районної адміністрації і місцевими органами влади у районі нового місця розташування;
організувати уточнення розрахунків на евакуацію працівників, вивезення документів та майна, коригування списків на евакуацію;
уточнити на ЗЕП наявність транспорту, час подання транспортних засобів, або час виходу піших колон при здійсненні загальної евакуації працівників у разі виникнення надзвичайної ситуації;
відправити групу забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих разом з оперативною групою для здійснення заходів щодо прийняття та розміщення евакуйованих у районі нового місця розташування;
здійснити оповіщення і збір працівників об`єкта, довести до них розпорядження про початок евакуації і порядок проведення евакозаходів;
забезпечити організований вихід евакоколон на ЗЕП і пункти посадки;
про початок та хід евакуації у встановлений термін доповідати керівникові;
в) у разі отримання розпорядження керівника на проведення екстреної евакуації працівників у безпечне місце:
оповістити працівників про початок евакуації;
призначити із числа особового складу евакокомісії відповідальних для контролю евакуації на кожному поверсі будинку, організувати облік евакуйованих на основному і запасних виходах;
за вказівкою керівника провести евакуацію працівників і відвідувачів у безпечне місце;
про хід та завершення заходів щодо евакуації людей із будинку доповідати керівникові.
2. Заступник голови евакокомісії відповідає за своєчасність розроблення плану евакуації і уточнення списків працівників, переліку документів і майна, що підлягають вивезенню, розрахунків матеріально-технічного забезпечення евакозаходів.
Він зобов’язаний:
а) у режимі  повсякденного функціонування:
вивчити і знати керівні документи з питань організації евакуації населення та майна і план реагування на надзвичайні  ситуації, порядок роботи евакуаційної комісії, її структуру та обов’язки особового складу;
організувати розроблення планів роботи евакуаційної комісії, документів, необхідних для виконання поставлених завдань, підготувати другий примірник документів евакокомісії для організації роботи у районі нового місця розташування об`єкта;
контролювати накопичення документів і майна евакуаційної комісії, подавати  їх переліки на затвердження голові евакокомісії;
організувати періодичне (не рідше одного разу на рік) уточнення списків працівників, переліків документів і майна, що підлягають евакуації, розрахунків матеріально-технічного забезпечення евакуаційних заходів;
проводити інструктування осіб, які вперше призначені до складу евакуаційної комісії;
організувати і проводити заняття з особовим складом евакуаційної комісії;
виконувати всі розпорядження голови евакуаційної комісії, а при його відсутності - виконувати його обов’язки.
б) у разі загрози виникнення надзвичайної ситуації:
оповістити і зібрати особовий склад евакуаційної комісії для отримання завдань від її голови;
у разі необхідності доукомплектувати евакокомісію особовим складом і інструктувати осіб, які призначені до її складу;
перевірити готовність системи зв’язку і оповіщення для управління евакоорганами, уточнити план дій евакуаційної комісії, взяти участь в уточненні плану евакуації працівників, коригуванні списків на евакуацію;
контролювати приведення евакуаційної комісії у готовність до здійснення евакуаційних заходів;
особисто перевірити та підготувати особовий склад і документи групи забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих, яка виїжджає у район нового місця розташування об`єкта;
перевірити готовність інших груп евакуаційної комісії до виконання поставлених завдань і доповісти голові евакуаційної комісії.
в) при виникненні надзвичайної ситуації, у разі отримання розпорядження на евакуацію:
перевірити готовність груп( відповідальних) евакуаційної комісії до виконання поставлених завдань та виїзду групи забезпечення до району нового місця розташування;
контролювати посадку членів групи(відповідального) з забезпечення та навантаження документів і майна на транспортні засоби;
направити представників евакуаційної комісії з уточненими списками на збірні евакуаційні пункти для зустрічі та обліку евакуйованих працівників;
направити представників евакуаційної комісії на пункти посадки евакуйованих на транспорт;
про готовність груп до роботи у складі евакокомісії доповідати голові евакокомісії;
координувати діяльність груп (відповідальних) , що входять до складу евакокомісії, і перевіряти виконання розпоряджень голови евакокомісії;
підтримувати постійний зв’язок з районною евакокомісією;
організувати збирання інформації про загальну оперативну обстановку, хід евакуації працівників;
виконувати всі розпорядження голови евакокомісії.
3. Секретар евакокомісії підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику.
Він відповідає за:
· своєчасність отримання і збереження документів;
· внутрішній порядок;
· організацію чергування членів евакокомісії;
· збір і узагальнення інформації, що надходить;
· своєчасне доведення до виконавців розпоряджень голови евакокомісії;
· облік отриманих евакокомісією та відданих її головою розпоряджень;
· підтримання зв’язку з начальниками груп (відповідальними) і взаємодіючими органами;
· оформлення і реєстрацію документів евакокомісії.
Секретар евакокомісії зобов’язаний:
а) у режимі повсякденного функціонування:
вивчити і знати керівні документи з питань евакуації і документацію евакуаційної комісії;
брати участь у розробленні документів евакокомісії і списків евакуації працівників;
знати місця розташування вищестоящих евакоорганів, районної евакокомісії, ЗЕП, пунктів посадки на транспорт і способи зв’язку з ними;
коригувати штатно-посадовий список особового складу евакуаційної комісії;
брати участь у навчанні членів евакокомісії прийомам і методам роботи;
б) у режимі підвищеної готовності та з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
негайно прибути на своє робоче місце, здійснити оповіщення членів евакокомісії, одержати завдання у голови евакокомісії;
отримати робочі документи, перевірити готовність засобів зв’язку, скласти графік цілодобового чергування і бути готовим до виконання своїх функціональних обов’язків у складі евакокомісії;
здійснювати облік отриманих евакокомісією та відданих її головою розпоряджень, доводити розпорядження голови евакокомісії до виконавців;
підтримувати постійний зв’язок з районною евакуаційною комісією і старшими груп евакокомісії суб`єкта, взаємодіючими органами;
інформувати членів евакокомісії про обстановку, доповідати голові евакокомісії про хід евакуації, отримані розпорядження і дані;
оформляти та реєструвати документи евакокомісії, за вказівками голови евакокомісії виконувати поставленні завдання;
після завершення роботи евакокомісії здати документи на зберігання, разом з іншими членами евакокомісії виїхати на нове місце розташування суб`єкта.
4. Начальник групи (відповідальний) з зв’язку і оповіщення призначається наказом керівника із числа особового складу служби зв’язку. Він відповідає за стійкий зв’язок евакокомісії з начальниками ЗЕП, пунктами (станціями) посадки, вихідним пунктом пішохідної евакуації, евакуаційною комісією району і оперативною групою, що працює у районі нового місця розташування. Він підпорядковується голові евакокомісії.
Начальник групи(выдповыдальний) з зв’язку і оповіщення зобов’язаний:
а) у режимі повсякденного функціонування:
вивчити і знати керівні документи з евакуації, систему організації зв’язку на і в районі його розташування;
брати участь у розробленні схеми оповіщення і зв’язку евакуаційної комісії, систематично її уточнювати та коригувати;
підтримувати у постійній готовності технічні засоби зв’язку і навчати особовий склад групи умілому користуванню ними;
брати участь у навчаннях і об’єктових тренуваннях, на яких практично відпрацьовувати завдання з оповіщення і зв’язку;
у разі виходу з ладу технічних засобів зв’язку здійснювати заходи щодо проведення оповіщення і зв’язку за допомогою резервних (рухомих) засобів та посильних;
б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
за сигналом «Оголошено збір» негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;
перевірити збір групи, одержати завдання у голови евакокомісії і поставити завдання особовому складу групи;
отримати на групу засоби індивідуального захисту;
перевірити і підготовити систему зв’язку для управління евакуаційними заходами;
забезпечити постійну готовність технічних засобів зв’язку і оповіщення;
здійснювати заходи щодо негайного відновлення порушених засобів зв’язку і використанню резервних (рухомих) засобів.
5. Начальник групи (відповідальний) з обліку евакуйованих підпорядковується голові евакуаційної комісії і його заступнику. Він відповідає за облік евакуйованих, що прибувають до місць збору, узагальнення даних про кількість працівників, вивезених або виведених пішим порядком, своєчасність подання донесень начальнику об`єкта і до вищих евакоорганів.
Начальник групи(відповідальний) з обліку евакуйованих зобов’язаний:
а) у режимі повсякденного функціонування:
вивчити і знати керівні документи з евакуації, план евакуації працівників, питання транспортного забезпечення евакозаходів, завдання і обов’язки;
брати участь у розробленні плану евакуації, знати розрахункові дані щодо евакуації працівників за видами транспорту і пішим порядком;
мати дані про чисельний склад працівників, що підлягають евакуації;
вивчити і знати місця розташування ЗЕП, пунктів посадки на транспорт, вихідних пунктів пішої евакуації і організацію зв’язку з ними;
брати участь у навчаннях і об’єктових тренуваннях, на яких практично відпрацьовувати питання заповнення списків і обліку евакуйованих;
підготовити робочі документи групи (журнали, відомості, бланки списків тощо);
б) у режимі підвищеної готовності та з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
за сигналом «Оголошено збір» негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;
одержати завдання у голови евакокомісії;
отримати на групу засоби індивідуального захисту;
уточнити дані про кількість евакуйованих, що вивозяться усіма видами транспорту і виводяться пішим порядком;
уточнити списки працівників, що підлягають евакуації (за відділами, підрозділами), видати списки членам групи і представнику евакокомісії на ЗЕП;
оповістити працівників про початок евакуації (відселення);
контролювати дії особового складу групи, про хід евакуації доповідати голові евакокомісії, готовити донесення про хід евакуації.
6. Начальник групи(відповідальний) з збору і відправлення евакуйованих підпорядковується голові евакуаційної комісії і його заступнику. Він відповідає за своєчасне комплектування колон евакуйованих і відправлення їх на збірні евакуаційні пункти, пункти посадки на транспорт і вихідні пункти пішої евакуації.
Начальник групи (відповідальний) з збору і відправлення евакуйованих зобов’язаний:
а) у режимі повсякденного функціонування:
вивчити і знати керівні документи з евакуації, план евакуації працівників, питання транспортного забезпечення евакозаходів, завдання групи і свої обов’язки;
брати участь у розробленні плану евакуації, знати кількість працівників, що підлягають евакуації усіма видами транспорту і пішим порядком;
вивчити місця збору і формування колон, маршрути їх руху на збірні евакуаційні пункти, пункти посадки на транспорт, вихідні пункти пішої евакуації, забезпечити безпеку при перетинанні колонами транспортних шляхів, залізничних переїздів і мостів;
брати участь у об’єктових тренуваннях, на яких навчати особовий склад групи виконанню покладених на нього обов’язків, проводити рекогносцировку намічених маршрутів виведення евакуйованих;
знати начальників пішохідних і автомобільних колон;
б) у режимі підвищенної готовності та з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
за сигналом «Оголошено збір» негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;
одержати завдання у голови евакокомісії;
отримати на групу засоби індивідуального захисту;
уточнити дані про кількість евакуйованих, що вивозяться усіма видами транспорту і виводяться пішим порядком;
уточнити місця збору і шикування колон, порядок їх відправлення на збірні евакуаційні пункти, пункти посадки на транспорт, вихідні пункти пішої евакуації, а також порядок використання автотранспорту, що виділений для забезпечення евакуаційних заходів;
організувати комплектування колон евакуйованих за видами транспорту і що виводяться пішим порядком відповідно до плану евакуації;
контролювати своєчасність прибуття колон на збірні евакуаційні пункти, пункти посадки на транспорт і вихідні пункти пішої евакуації;
доповідати голові евакокомісії про кількість відправлених працівників.
7.
Начальник групи (відповідальний) з супроводження евакуйованих підпорядковується голові евакокомісії і його заступнику, йому підпорядковані начальники автомобільних і пішохідних колон, у складі яких вивозяться і виводяться працівники. Він відповідає за своєчасне прибуття евакуйованих на станції посадки, організацію і проведення посадки та висадки, призначення і інструктаж начальників автомобільних і пішохідних колон, а також за дотримання правил перевезення людей, що встановлені на транспорті.
Начальник групи (відповідальний) з супроводження евакуйованих зобов’язаний:
а) у режимі повсякденного функціонування:
вивчити і знати керівні документи з евакуації, план евакуації працівників, питання транспортного забезпечення евакозаходів, завдання і свої обов’язки;
брати участь у розробленні плану евакуації, знати кількість працівників, що підлягають евакуації за видами транспорту;
вивчити місця розташування пунктів посадки на транспорт, маршрути евакуації усіма видами транспорту і пішим порядком;
брати участь у об’єктових тренуваннях, на яких навчати особовий склад групи виконанню покладених на нього обов’язків, проводити інструктування начальників пішохідних і автомобільних колон;
б) у режимі підвищеної готовності та  з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
за сигналом «Оголошено збір» негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;
одержати завдання у голови евакокомісії;
отримати засоби індивідуального захисту;
уточнити дані про кількість евакуйованих, що вивозяться усіма видами транспорту і виводяться пішим порядком;
уточнити порядок відправлення працівників у район нового місця розташування, номера виділених автобусів, час їх подання і відправлення, пішохідні маршрути, вихідні та кінцеві пункти руху, станції посадки;
прибути на ЗПЕ;
організувати супроводження евакуйованих на маршрутах руху від ЗПЕ до місць посадки на транспорт;
призначати та особисто інструктувати начальників пішохідних і автомобільних колон щодо маршрутів руху, правил поведінки евакуйованих, підтримання громадського порядку, медичного забезпечення, організації ведення радіаційної та хімічної розвідки;
керувати посадкою евакуйованих на транспорт, слідкувати за правильним їх розміщенням у кузовах автомобілів;
уточнити час відправлення автоколони та прибуття до пункту призначення;
організувати інформаційне забезпечення евакуйованих на маршрутах руху;
про хід доставки евакуйованих до місць посадки на транспорт і їх відправлення доповідати голові комісії з питань евакуації.
8. Начальник автомобільної колони при перевезенні евакуйованих працівників автомобільним транспортом підпорядковується начальнику групи(відповідальному) з супроводження. Йому підпорядковані старші автомобілів і всі евакуйовані, що перевозяться автоколоною. Він відповідає за підтримання дисципліни серед працівників, що перевозяться та дотримання встановлених правил перевезення людей автомобільним транспортом.
Начальник автомобільної колони зобов’язаний:
а) у режимі повсякденного функціонування:
вивчити керівні документи з питань евакозаходів, свої обов’язки, а також правила перевезення людей автомобільним транспортом;
знати склад і чисельність евакуйованих, що перевозяться автотранспортом;
б) у режимі підвищеної готовності та з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
негайно прибути на місце збору евакокомісії і отримати завдання;
уточнити у начальника групи супроводження номер колони, які автомобілі виділяються для перевезення та їх кількість, місця розташування збірних евакуаційних пунктів і пунктів посадки на автотранспорт, час прибуття на ЗЕП, час відправлення колони, маршрут руху, пункти висадження і час прибуття до них, місця розміщення евакуйованих за новим місцем розташування;
у визначений час прибути на ЗПЕ і спільно з представником евакокомісії на збірному евакуаційному пункті та адміністрацією ЗПЕ перевірити прибуття евакуйованих, розподілити їх за автомобілями, призначити старших на автомобілі і проінструктувати їх;
спільно із представником евакокомісії у пункті посадки перевірити готовність автомобілів до перевезення людей і організувати посадку евакуйованих;
в) під час руху:
підтримувати належний порядок і дисципліну серед евакуйованих, стежити за дотриманням заходів безпеки та правил перевезення людей автомобільним транспортом;
забезпечувати встановлені дії евакуйованих за сигналами оповіщення;
періодично перевіряти справність обладнання, призначеного для забезпечення перевезення людей;
здійснити заходи щодо надання медичної допомоги хворим;
г) у пункті висадки:
забезпечити організоване висадження людей із автомобілів і тимчасове  розміщення прибуваючих; 
в евакоприймальній комісії уточнити питання розміщення прибуваючих;
установити зв’язок з начальником оперативної групи (начальником групи забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих), доповісти про прибуття автоколони до пункту висадження та діяти за його розпорядженнями;
у разі планування декількох рейсів повернутися з автоколоною на ЗПЕ;
про здійснені евакуаційні заходи доповідати голові евакокомісії.
9. Начальник пішохідної колони підпорядковується начальнику групи супроводження, а також начальнику збірного евакуаційного пункту під час збору евакуйованих на ЗПЕ. Йому підпорядковані старші груп евакуйованих, що входять до складу колони.
Начальник пішохідної колони зобов’язаний:
а) У режимі повсякденного функціонування:
вивчити порядок евакуації пішим порядком, свої обов’язки;
знати склад і чисельність евакуйованих у колоні, її порядковий номер;
знати порядок підтримання зв`язку з начальником групи супроводження, постами регулювання і евакуаційними органами, а також сигнали управління і оповіщення;
б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
негайно прибути на місце збору евакуаційної комісії суб`єкту господарювання та отримати завдання;
уточнити у начальника групи супроводження номер колони, маршрут руху, місця розташування вихідного пункту, пунктів регулювання і час проходження їх колоною, райони і тривалість привалів, місця розташування медпунктів, джерел води, пунктів обігрівання, пунктів зв`язку, а також розташування проміжного пункту евакуації (ППЕ);
уточнити склад і чисельність евакуйованих у колоні;
встановити зв’язок з керівництвом ЗПЕ, уточнити порядок і термін формування колони, виходу її на вихідний пункт, порядок проходження маршруту, а також місця, що призначені для розміщення евакуйованих та їх укриття у разі необхідності;
уточнити порядок транспортного забезпечення колони;
у призначений час прибути на збірний евакуаційний пункт, отримати у представника евакокомісії на ЗПЕ список евакуйованих, у начальника ЗЕП - витяг із схеми маршруту та спільно з адміністрацією ЗПЕ сформувати колону;
розподілити колону на групи, призначити старших, поставити завдання старшим груп, вказати маршрут руху, місця пунктів регулювання, привалів, порядок використання виділеного для супроводження колони транспорту, порядок надання допомоги хворим, сигнали управління та оповіщення, дії евакуйованих за ними;
у призначений час вивести колону на вихідний пункт, доповісти начальнику групи супроводження та за його дозволом почати рух за
маршрутом;
в) у ході евакуації:
вести колону за вказаним маршрутом, забезпечити проходження пунктів регулювання у призначений час;
під час руху та на привалах підтримувати належний порядок і дисципліну серед евакуйованих;
забезпечувати встановлені дії евакуйованих за сигналами цивільної оборони;
здійснити заходи щодо надання медичної допомоги хворим;
доповідати начальнику групи супроводження про проходження пунктів регулювання і прибуття до місця призначення, а також про події, використовувати для цього засоби зв`язку, що є на маршруті;
г) після прибуття до пункту призначення:
перевірити наявність людей, взяти участь у розміщенні евакуйованих (питання розміщення уточнити в евакоприймальній комісії);
установити зв’язок з начальником оперативної групи суб`єкту господарювання (начальником групи (відповідальним) з забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих), доповісти про прибуття автоколони на пункт призначення та діяти за його розпорядженнями.
10. Начальник групи (відповідальний) з  забезпечення (зустрічі та розміщення евакуйованих) підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику. Він виїжджає разом з оперативною групою у район нового місця розташування об`єкта із завданням: спільно з евакоприймальними органами забезпечити приймання, розміщення і всебічне забезпечення евакуйованих працівників.
Він зобов’язаний:
а) у режимі повсякденного функціонування :
знати дані про кількість працівників, що підлягають евакуації, про види транспорту і строки його прибуття до району нового місця розташування об`єкта;
знати особовий склад групи та порядок його виклику і збору;
брати участь у розробленні плану розміщення працівників, що підлягають евакуації, у районі нового місця розташування;
брати участь у  навчаннях і об’єктових тренуваннях, на яких практично відпрацьовувати завдання групи;
б) у режимі підвищеної готовності та з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
за сигналом «Оголошено збір» негайно з’явитися на місце збору і одержати завдання у голови евакокомісії;
привести у готовність групу, розподілити обов’язки та поставити особовому складу групи завдання щодо організації зустрічі та розміщення
евакуйованих;
уточнити дані про кількість працівників суб`єкту господарювання, що підлягають евакуації, порядок і час їх відправлення усіма видами транспорту;
у разі виїзду у район нового місця розташування суб`єкту господарювання старший групи забезпечення підпорядковується начальнику оперативної групи і виїжджає  разом з ним для організації зустрічі евакуйованих;
у районі нового місця розташування встановити зв’язок з органами державної влади і уточнити місця розташування евакоприймальних комісій, місця зустрічі та приймання евакуйованих, кількість виділених для евакуйованих приміщень, наявність захисних споруд ЦЗ;
спільно з евакоприймальною комісією організувати зустріч евакуйованих, їх розміщення, підвезення від пунктів висадження до пункту призначення (району нового місця розташування);
про готовність до виїзду, прибуття у район нового місця розташування та виконання завдань щодо зустрічі та розміщення евакуйованих доповідати начальнику оперативної групи і голові евакокомісії.
12. Начальник групи (відповідальний) з вивезення майна та матеріально-технічного забезпечення заходів евакуації з отриманням розпорядження на проведення евакуації зобов’язаний:
а) у режимі повсякденного функціонування :
знати керівні документи з питань евакуації;
брати участь у розробленні плану евакуації, знати розрахункові дані щодо вивезення майна;
організувати складання переліків майна, що підлягає евакуації, планування питань транспортного забезпечення вивезення матеріальних цінностей, організації навантаження і розвантаження транспортних засобів;
періодично, не рідше двох разів на рік, коригувати переліки документів і майна, що підлягають вивезенню на нове місце розташування у разі його евакуації;
б) у режимі підвищеної готовності та з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
за сигналом «Оголошено збір» негайно з’явитися на місце збору (роботи) групи, одержати завдання у голови евакокомісії;
привести у готовність групу, розподілити обов’язки та поставити особовому складу групи завдання щодо організації вивезення майна та матеріально-технічного забезпечення заходів евакуації;
уточнити переліки документів і майна, які підлягають вивезенню на нове місце розташування при евакуації, а також план матеріально-технічного забезпечення евакуаційних заходів;
уточнити транспорт, виділений для вивезення документів і майна, уточнити організацію та проконтролювати хід навантаження на транспортні засоби і розвантаження документів та майна, доставки їх до місць призначення;
призначити особовий склад групи для супроводження вантажів, вирішити (уточнити) питання їх охорони;
про подання і відправлення транспортних засобів, хід їх навантаження та розвантаження доповідати голові евакокомісії суб`єкту господарювання.
13. Представник евакокомісії суб`єкту господарювання на збірному пункті евакуації призначається наказом керівника. Він підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику і відповідає за облік евакуйованих працівників, що прибувають на ЗПЕ, їх реєстрацію та організоване відправлення на пункти посадки на автомобільний транспорт, на вихідні пункти пішої евакуації.
Він зобов`язаний:
а) у режимі повсякденного функціонування :
знати дані про кількість працівників, що підлягають евакуації різноманітними видами транспорту та які виводяться у складі пішохідних колон;
вивчити порядок обліку та реєстрації евакуйованих, які прибувають на збірний евакуаційний пункт;
знати місце розташування збірного пункту,евакуації, його організаційну структуру, місця посадки евакуйованих на транспорт і маршрути руху до них;
брати участь у навчаннях, що проводяться з адміністрацією збірного евакуаційного пункту, з метою набуття необхідних практичних навичок для виконання своїх функціональних обов’язків;
б) у режимі підвищеної готовності та з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
за сигналом «Оголошено збір» негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;
отримати у голови евакокомісії уточнені списки працівників, що підлягають евакуації, уточнити способи і час початку евакуації, установити зв`язок з адміністрацією ЗПЕ;
за дві години до відправлення транспорту або пішохідної колони прибути на ЗПЕ з уточненими списками евакуйованих;
зустріти евакуйованих на ЗПЕ, звірити наявність людей із списками, уточнити їх і передати адміністрації ЗПЕ для реєстрації проходження;
надавати допомогу адміністрації ЗПЕ у формуванні колон і відправленні їх на пункти посадки та на пішохідні маршрути, взаємодіяти із старшими вагонів і начальниками автомобільних та пішохідних колон.
14. Представник евакокомісії суб`єкту господарювання на пункті посадки призначається наказом керівника. Він підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику.
Він зобов’язаний:
а) у режимі повсякденного функціонування :
вивчити порядок евакуації працівників, слідкувати за підтриманням у постійної готовності транспортних засобів, що виділені для забезпечення евакозаходів, і знати:
кількість людей, що вивозяться автомобільним транспортом;
номера автоколон, кількість і типи автомобілів, кількість рейсів, пункт призначення і маршрут руху;
кількість людей, що вивозяться у кожному рейсі, час і місця подання транспорту на посадку, час відправлення, надходження на маршруті перевезення  та строки повернення;
кількість і типи автомобілів, що виділені для супроводження піших колон;
б) у режимі підвищеної готовності та з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
за сигналом «Оголошено збір» негайно з’явитися на місце збору (роботи) групи, одержати завдання у голови евакокомісії;
уточнити дані про кількість працівників, що підлягають евакуації через пункт (станцію) посадки, маршрути руху евакуйованих від ЗПЕ до місць посадки на транспорт;
установити зв’язок з керівництвом автотранспортних підприємств, які забезпечують проведення евакуаційних заходів;
уточнити транспорт виділений для евакуації згідно з випискою із плану транспортного забезпечення;
проконтролювати своєчасність подання транспорту, виділеного для евакуації;
перевірити наявність спеціальних перепусток на кожний автомобіль, заповнити та видати їх;
про час прибуття, а також про усі випадки затримки та перебою у роботі автомобільного транспорту та його готовність до евакуації доповідати голові евакокомісії.
15. Черговий евакокомісії призначається з числа членів комісії. Він підпорядковується голові евакокомісії і повинен:
знати свої обов'язки, схему оповіщення та зв'язку;
перевірити прибуття транспортних засобів, виділених у розпорядження евакокомісії, доповісти про їх прибуття голові та секретарю комісії;
з отриманням сигналу «Оголошено збір» негайно доповісти голові евакокомісії та оповістити усіх членів комісії;
завжди знати місце знаходження голови та секретаря комісії;
приймати по телефону сигнали, розпорядження, донесення та інформацію, записувати їх у журнал реєстрації із зазначенням часу отримання та доповідати про них голові і секретарю комісії;
передавати інформацію і донесення у районну евакокомісію;
доводити до виконавців віддані головою евакокомісії розпорядження; регулярно перевіряти наявність і стан зв'язку;
постійно знаходитися на своєму робочому місці, відлучатися тільки для виконання розпоряджень голови евакокомісії, залишаючи за себе одного із членів комісії, про що повідомляти голову або заступника голови евакокомісії;
при здачі чергування надавати інформацію про обстановку, що склалася, новому черговому, повідомляти про розпорядження, які знаходяться на контролі, а також про місце знаходження голови евакокомісії.
Голова комісії з питань  евакуації 
суб`єкта господарювання                              (Підпис)          Ініціали, прізвище
(ВАРІАНТ)
ЗАТВЕРДЖУЮ
Керівник_________________
(підпис)
«___»  ____________ 20__ р.
Інструкція призначеній особі з питань евакуації працівників та матеріальних цінностей суб’єкту господарювання
Ця Інструкція визначає порядок дій призначеної особи з питань евакуації у разі загрози або виникнення надзвичайної ситуації (НС) на суб’єкті господарювання з чисельністю працівників 50 і менше:
Особа з питань евакуації призначається наказом керівника суб’єкту господарювання з числа працівників і у повсякденному режимі функціонування ЄДС ЦЗ підпорядковується йому, а при введенні режимів функціонування підвищеної готовності та надзвичайної ситуації єдиної державної системи цивільного захисту – голові об'єктової комісії з питань надзвичайних ситуацій.
Особа з питань евакуації зобов’язана:
У режимі повсякденного функціонування:
1. Підпорядковується керівникові суб’єкту господарювання, та виконує функції комісії з питань евакуації, має знати:
· законодавчі та нормативно – правові документи з питань цивільного захисту, організації планування підготовки та проведення евакуації працівників і матеріальних т а культурних цінностей;
· розміщення будівель, кімнат на території суб’єкту господарювання, наявність запасних виходів, кількість входів-виходів на території суб’єкту господарювання;
2. Розробляти план евакуації працівників та матеріальних цінностей, майна, затвердити його у керівника та погодити з територіальною комісією з питань евакуації.
3. Доводити до виконавців відповідні документи з питань евакуації, їх завдання і функції з організації та здійснення заходів з евакуації.
4. Проходити підготовку в НМЦ ЦЗ та БЖД області з функціонального навчання у сфері цивільного захисту у встановлені строки.
5. Знати порядок дій згідно Плану евакуації щодо безпечного виводу (вивозу) працівників та матеріальних цінностей, майна у безпечний район при прийнятті рішення на евакуацію.
6. Проводити заняття з працівниками по питаннях  організації і здійснення евакуації на випадок виникнення НС та вивезення визначених планом евакуації матеріальних цінностей.
7. Приймати участь у проведенні спеціальних об'єктових навчань, тренуваннях з елементами евакуації працівників.
8. Організовувати заходи з питань всебічного забезпечення евакуаційних заходів .
9. Визначати райони (місця) безпечного розміщення працівників, матеріальних і культурних цінностей суб’єкту господарювання.
10. Відпрацьовувати заходи по організації управління евакуацією .
У режимі підвищеної готовності та  з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
· підготувати своє місце до практичної роботи, організувати цілодобове чергування відповідними призначеними працівниками;
· перейти у підпорядкування голови комісії з питань надзвичайних ситуацій, отримати від нього відповідні розпорядження та вказівки щодо підготовки евакозаходів;
· уточнити план евакуації працівників документів та майна на випадок загальної евакуації;
· установити та підтримувати зв’язок з евакокомісіями районної адміністрації і місцевими органами влади у районі нового місця розміщення;
· організувати уточнення розрахунків на евакуацію працівників, вивезення документів та майна, коригування списків на евакуацію;
· при необхідності уточнити на збірних пунктах евакуації наявність транспорту, час подання транспортних засобів, або час виходу піших колон при здійсненні загальної евакуації працівників у разі виникнення надзвичайної ситуації;
· відправити представника з забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих для здійснення заходів щодо прийняття та розміщення евакуйованих у районі нового місця розташування;
· здійснити оповіщення і збір працівників, довести до них розпорядження про початок евакуації і порядок проведення евакозаходів;
· забезпечити організований вихід працівників з території суб’єкту господарювання;
· про початок та хід евакуації у встановлений термін доповідати керівникові.
Отримавши наказ керівника на проведення евакуації з відповідних напрямків призначеній особі з питань евакуації необхідно:
При пожежі:
· При відсутності чергово-диспетчерської служби:
· повідомити про пожежу (НС) по телефону - 101. Чітко та за встановленою формою доповісти про подію:
· При цьому необхідно вказати:
· Точну адресу суб'єкту господарювання;
· Найменування суб'єкту господарювання;
· Місце виникнення пожежі або обстановку пов'язану з НС;
· Ймовірну можливість загрози здоров’ю та життю працівників;
· Назвати себе і номер телефону, з якого здійснюється  повідомлення.
· Організувати за допомогою гучномовного зв'язку (звукової сигналізації) оповіщення про пожежу (НС) осіб, які перебувають у будівлі.
· При наявності загрози людям вжити всіх можливих заходів щодо їх евакуації. Відкрити всі евакуаційні виходи з будівлі та впевнитися в тому, що відвідувачі та працівники почали евакуацію.
· Евакуацію людей здійснювати по найкоротшому шляху згідно з планом евакуації з приміщень установи.
· Залишаючи приміщення перевірити вимкнення(знеструмлення) внутрішніх електричних ліній.
· По можливості сформувати колону евакуйованих, призначити старшого колони та вказати маршрут виходу до безпечного району.
· Доповісти керівнику про хід евакуації.
· При організації евакозаходів по територіальному принципу встановити зв'язок з територіальною комісією з питань евакуації та доповідати  про хід евакуації (кількість евакуйованих на відповідний час евакуації,  час прибуття до безпечного району (місця)  розміщення).
· Організувати прийом і збір евакуйованих у безпечному районі (місці). 
· В процесі евакуації працівників організувати евакуацію матеріальних цінностей згідно до плану евакуації спеціально призначеними для виконання даного завдання працівниками.
Після прибуття на місце надзвичайної ситуації спецслужб повідомити їм інформацію: 
· про осередок пожежі, наявні відомості про перебування людей в будівлі, про заходи, вжиті щодо ліквідації пожежі (НС) і евакуації людей;
· про конструктивні і технологічні особливості будівлі, наявності небезпечних факторів (пристрої під напругою, ємності з легкозаймистими рідинами, вибухонебезпечні та горючі речовини, балони з газами і т.п.)
При виникненні стихійного лиха:
· За розпорядженням керівника організувати захист приміщень будівель від наслідків стихійного лиха з подальшим розміщенням у них евакуйованих працівників.
· Перевірити герметизацію приміщень та укріплення і захист вікон у приміщеннях де знаходяться люди.
· Організувати зв'язок з комісією з питань евакуації району (міста) та уточнити дії з евакуації працівників.
· Під час проведення евакуації залучати особовий склад ланок зв’язку та оповіщення, протипожежної ланки, охорони громадського порядку.
Призначена особа з питань цивільного захисту:
Ознайомлений: Особа з питань евакуації 
 (ВАРІАНТ)
НАКАЗ
__________________________
(найменування суб`єкту, )
Дата                 населений пункт _______
№___________
Про створення комісії з питань  евакуації 
На виконання вимог Кодексу Цивільного захисту, Постанови КМУ від 30.10. 2013 року №841 «Про затвердження Порядку проведення евакуації у разі загрози виникнення або виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру»
НАКАЗУЮ:
1. Створити комісію з питань евакуації ______________________
2. Покласти на комісію з питань  евакуації  планування, підготовку та практичне виконання евакуаційних заходів  щодо організованого вивезення і виведення працівників із районів можливого впливу наслідків надзвичайних ситуацій техногенного, природного, соціального та воєнного характеру у разі виникнення безпосередньої загрози їх життю та шкоди здоров’ю, а також матеріальних і культурних цінностей, які підлягають евакуації.
3. До складу евакуаційної комісії призначити:
головою евакокомісії - заступника з ________________________________;
заступником голови евакокомісії - начальника відділу ________________; 
секретарем евакокомісії ______________________________;
начальником групи зв’язку і оповіщення ________________;
членами групи зв’язку і оповіщення - ____________________________ ;
начальником групи (відповідальним) з обліку евакуйованих - начальника відділу кадрів ______________________________;
обліковцями - ____________________________;
начальником групи (відповідальним) з збору і відправлення евакуйованих__________;
членами групи збору і відправлення евакуйованих -   _________________;
начальником групи(відповідальним) з супроводження евакуйованих ______;
начальником автомобільної колони - _________________;
начальником пішохідної колони - ____________________;
начальником групи (відповідальним) з забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих;
членами групи забезпечення - ____________________________;
начальником групи(відповідальним) з вивезення майна ї матеріально-технічного забезпечення заходів евакуації;
членами групи вивезення майна - ____________________________;
представниками евакокомісії на збірних евакуаційних пунктах
ЗПЕ №___ - _____________________________;
ЗПЕ №___ - _____________________________;
представниками евакокомісії на пунктах (станціях) посадки -
на залізничній станції____________________ - ______________________;
на пункті_______________ - ________________________.
4. Призначеній особі з питань ЦЗ_____________ і голові евакуаційної комісії __________ розробити функціональні обов’язки членів евакокомісії, оформити необхідну документацію і подати мені на затвердження до______.
5. Термін збору і готовності до роботи евакуаційної комісії установити:
у робочий час - 30 хв., у неробочий час - 1 год. 30 хв.
6. Моєму заступнику ____________і начальнику служби оповіщення та зв’язку ___________________ запланувати необхідні приміщення, обладнання і засоби зв’язку для роботи евакокомісії, які надати у її розпорядження у разі загрози виникнення надзвичайної ситуації.
7. Заняття з членами евакуаційної комісії проводити по __ годин на рік шляхом практичного відпрацювання функціональних обов’язків, а також залученням до участі у навчаннях, тренуваннях цивільного захисту .
8. Контроль за виконанням наказу покласти на призначену особу з питань ЦЗ______________________________.
КЕРІВНИК                               (Підпис)                          Ініціали, прізвище
 (ВАРІАНТ)
ЗАТВЕРДЖУЮ
Керівник суб`єкту господарювання
Прізвище
«___»______________20_року
КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН
Роботи комісії з питань евакуації
	№
з/п
	Найменування заходів
	Час
виконання
	Виконавці
	Примітка

	
	1.У режимі повсякденного функціонування 

	1.
	Розроблення документів евакокомісії
	Завчасно

	Призначена особа з ЦЗ,
голова КЕ
	

	2.
	Комплектування евакокомісії особовим складом, розроблення для них функціональних обов’язків
	Завчасно
	Призначена особа з ЦЗ,
голова КЕ
	

	3.
	Визначення кількості працівників, що
підлягають евакуації, складання списків на евакуацію
	Завчасно
	Група обліку
евакуйованих
	

	4.
	Складання переліків майна, що підлягає евакуації, планування питань транспортного забезпе-чення вивезення  матеріальних цінностей, організації наванта-ження і розвантаження транс-портних  засобів
	Завчасно
	Голова КЕ,
група
вивезення
майна
	

	5.
	Організація взаємодії з районною
евакокомісією
	Регулярно
	Голова КЕ,
	

	6.
	Установлення і підтримання зв’язку із керівництвом залізниці та автотранспортних підприємств які забезпечують
евакуацію працівників 
 
	Регулярно
	Голова КЕ, представники
КЕ на пунктах
(станціях)
посадки
	

	7.
	Уточнення питань транспортного
забезпечення евакуаційних  заходів
	Завчасно
	Голова К Е
	

	8.
	Уточнення місцезнаходження  ЗЕП
	Завчасно
	Голова КЕ
	

	9.
	Проведення рекогносцировки:
- пунктів посадки
- маршрутів руху
	Завчасно
	Голова КЕ,
члени
евакокомісії
	

	10.
	Визначення та підготовка  приміщень для роботи евакокомісії
	Завчасно
	Голова КЕ,
члени
евакокомісії
	

	11.
	Коригування документів евакокомісії
	2 рази на
рік
	Голова КЕ,
члени
	

	12.
	Проведення занять і тренував з
членами евакокомісії
	Згідно з
розкладом
занять
	Голова КЕ,
	

	13.
	Виготовлення необхідних  покажчиків, табличок і нарукавних пов’язок для членів евакокомісії
	Завчасно
	Голова К Е,
члени
евакокомісії
	

	14.
	Підтримання взаємодії з органа-ми виконавчої влади у безпечній зоні
	Завчасно
	Голова КЕ,
члени
евакокомісії
	

	15.
	Оформлення актів освоєння
Безпечної зони
	1 раз у 5
років
	Голова КЕ,
	

	2 У режимі підвищеної готовності

	1.
	Отримання завдання від керівни-ка щодо підготовки евакозаходів
	ч+__
	Голова КЕ,
	

	2.
	Оповіщення, збір і постановка  завдань членам евакокомісії 
	ч+__
	Голова К Е
	

	3.
	Коригування штатно-посадового списку особового складу евакокомісії
	ч+__
	Секретар КЕ
	

	4.
	Доукомплектування евакокомісії особовим складом ( у разі необхідності) та інструктування осіб, що призначені до її складу
	ч+__
	Заступник
голови КЕ
	

	5.
	Підготовка до роботи  документів, приміщень і робочих  місць, що виділені для роботи комісії
	ч+__
	Голова КЕ,
члени
евакокомісії
	

	6.
	Установлення і підтримка  зв’язку з евакоприймальною комісією
	ч+__
	Голова КЕ,
	

	7.
	Перевірка готовності системи зв’язку та оповіщення
	ч+__
	Начальник
групи зв’язку
	

	8.
	Отримання членами евакокомісії
засобів індивідуального захисту
	ч+__
	Заступник
голови КЕ
	

	9.
	Установлення зв’язку з  район-ною евакокомісією і збірними евакопункттами
	ч+__
	Начальник
групи зв’язку
	

	10.
	Організація цілодобового чергування
	ч+__
	Заступник
голови КЕ
	

	11.
	Уточнення  списків працівників, що підлягають евакуації
	ч+__
	Група
обліку
	

	12.
	Уточнення переліків майна, що
підлягає евакуації
	ч+__
	Група
вивезення
майна
	

	13.
	Отримання у транспортній служ-бі району спеціальних перепус-ток на транспортні засоби та їх заповнення
	ч+__
	Нач. групи
супровод-
ження
	

	14
	Доповідь керівникові  та началь-нику ЗЕП про готовність до проведення евакозаходів
	ч+__
	Голова КЕ
	

	3. Під час проведення евакозаходів

	1.
	Розгортання роботи евакокомісії
	ч+__
	Голова КЕ
	

	2.
	Оповіщення працівників про початок евакуації
	ч+__
	Група збору і
відправлення
евакуйованих
	

	3.
	Відправлення групи  забезпечен-ня зустрічі та розміщення еваку-йованих разом з оперативною групою в район нового місця розташування
	ч+__
	Заступник
голови КЕ
	

	4.
	Уточнення часу відправлення, номерів автомобільних і пішохід-них  колон
	ч+__
	Секретар КЕ
	

	5.
	Направлення представників:
На ЗЕП №__,__;
на станції (пункти) посадки
	ч+__
	Заступник
голови КЕ
	

	6.
	Видача перепусток на транспорт

	ч+__
	Начальник
груп супро-водження
	

	7.
	Здійснення обліку та реєстрації
евакуйованих
	з ч+ до
закінчення
евако-
заходів
	Група обліку
	

	8.
	Уточнення розподілу людей за
транспортом (вагонами, автобусами)
	ч+__
	Група обліку
	

	9.
	Формування колон і відправлен-ня їх на пункт  (станцію) посадки та на вихідний пункт руху пішохідних колон
	з ч+ до
закінчення
евако-
заходів
	Група збору і
відправлення
евакуйованих
	

	10.
	Організація супроводження евакуйованих на маршрутах руху від ЗЕП до місць посадки на транспорт
	з ч+ __до
закінчення
посадки
	Група
супроводжен-
ня
	

	11.
	Призначення та інструктування начальників пішохідних і автомобільних і 
колон
	ч+__
	Начальник
групи супро-водження
	

	12.
	Приймання транспортних  засобів (автомобілів) від адміністрації та
авто підприємств
	ч+__
	Представники
евакокомісії на станціях     (пунктах) посадки,
нач. автоколон

	

	13.
	Забезпечення посадки на транспортні засоби
	з ч+
	Група
супроводжен-
ня
	

	14.
	Організація супроводження  евакуйо-ваних на маршрутах руху від місць посадки на транспорт до пункту призначення
	з ч+ до
прибуття
до пункту
призначен-
ня
	Група
супроводжен-
ня
	

	15.
	Супроводження і організація охорони вантажів об’єкта при їх перевезенні
	з ч+__ до
закінчення
евако-
заходів
	Група
вивезення
майна
	

	16.
	Забезпечення зустрічі та  розміщення евакуйованих у районі нового місця розташування 
	з ч+ до
закінчення
евако-
заходів
	Група
забезпечення
зустрічі та
розміщення
	

	17.
	Збирання і узагальнення даних про хід евакуації
	Постійно
	Група обліку
	

	18.
	Підготовка донесень про хід евакуації
	Періодич-
но
	Група обліку
	


Голова комісії з питань евакуації           (Підпис)            Ініціали, прізвище
Рекомендації з відпрацювання
СХЕМИ МАРШРУТУ ЕВАКУАЦІЇ
(ВАРІАНТ)
1. Схема маршруту евакуації розробляється на карті або плані міста (району, області).
2. На схемі відображаються:
а) місця розташування:
· суб`єкту господарювання;
· районного відділу ЦЗ;
· евакуаційної комісії району;
· збірних пунктів з евакуації, що забезпечують евакуацію працівників;
· пунктів посадки на автомобільний транспорт;
· вихідних пунктів формування пішохідних колон;
· проміжних пунктів евакуації;
· пунктів навантаження і розвантаження майна, що підлягає вивезенню у разі евакуації;
· пунктів управління (адміністрацій) органів, що забезпечують евакуаційні заходи (керівництво залізниці, автопідприємства тощо);
· медичних пунктів та інше;
б) маршрути:
· руху евакуйованих працівників до збірних пунктів евакуації;
· руху від збірних пунктів евакуації до станцій (пунктів) посадки на транспорт;
· руху автомобільних і пішохідних колон по вулицях міста;
· евакуації працівників автомобільним транспортом і пішим порядком за межами міста до пункту призначення;
· вивезення майна, що підлягає евакуації.
На маршрутах позначаються час відправлення транспорту і пішохідних колон, розрахункові дані про час проходження евакуаційними потягами, автомобільними та пішохідними колонами вихідних і проміжних пунктів евакуації, а також час прибуття до пункту призначення.
3. На схему маршрутів евакуації можуть наноситись таблиці з розрахунками часу проходження маршрутів:
а) автомобільним транспортом
	№
рейсів
	Кількість чол., що вивозяться
	Час
подання транспорту
(ч+___)
	Час
початку посадки (ч+___)
	Час
відправлення (ч+___)
	Час
прибуття (ч+___)
	Час
висадки (ч+___)
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	


б) пішохідними колонами
	№
колони
	Кількість
чоловік що виводятья
	Час формування
(ч+___)
	Час
відправ-лення
(ч+___)
	Часи
привалів
(ч+__)
	Час
прибуття на
проміжний
пункт
 (ч+___)
	Час
прибуття
до пункту призначення (ч+___)
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	


Примітки:
1. Розрахунковий час проходження маршрутів наноситься олівцем і остаточно уточнюється при фактичному здійсненні евакуації.
2. Якщо місце нового розташування суб’єкту господарювання (пункт призначення) завчасно не визначено, на плані міста наноситься обстановка включно до станцій (пунктів) посадки. Для нанесення маршрутів евакуації готується карта . Маршрути евакуації, пункт призначення і розрахунковий час проходження маршрутів наносяться (уточнюються) з оголошенням евакуації.
3. Схема маршруту евакуації використовується для здійснення розрахунків при розробленні та уточненні порядку евакуації, а також під час інструктажу групи супроводження (старших вагонів, начальників автомобільних і пішохідних колон).
ЗАТВЕРДЖУЮ
Керівник суб`єкту господарювання
Прізвище
«___»______________20_року
СХЕМА ОРГАНІЗАЦІЇ ЗВ’ЯЗКУ
евакуаційної комісії суб`єкту господарювання






















Начальник групи зв’язку               (Підпис)                Ініціали, прізвище
Ордер № ____
На підставі рішення держадміністрації ______________________________ від «__» ____________ 20_ р. за №_________ будинок № ______, кв. (кімната) №________, що знаходиться в ____________ на вулиці _________________, і зайнятий ________________, розміром житлової площі: ________кв. м і не житлової: ________ кв. м з усіма надвірними будівлями та запасом палива підлягає негайній передачі у розпорядження ___________________ (найменування для_________ розміщення ____________________ об`єкта) (для яких цілей)
Разом з приміщеннями передається такий інвентар і обладнання:
1. Столи, стільці, шафи, лавки, дивани, вішалки, баки для питної води, канцелярські приладдя
________________________________________________________________________________________________________________________________________
Протипожежне обладнання.
Паливо передається з оплатою вартості за державними розцінками.
3. Приймання і здавання приміщень здійснити за актом. Акт скласти у 3-х прим., із яких: один для суб`єкту господарювання, другий - для виконавчого комітету __________, третій - для власника будинку.
М. П. 







Голова держадміністрації
_________________________
_________________________ 
        (підпис, прізвище)
“____” _______________ 20_ р.
(ВАРІАНТ)
ЗАТВЕРДЖУЮ                                                Для службового користування
Голова держадміністрації                                       (після заповнення)
________________________ -                           Прим. № ___ 
             (району, міста)
«__» _____________ 20_ р.
ВЗАЄМОУЗГОДЖЕНИЙ ПЛАН
приймання, розміщення, забезпечення і захисту евакуйованих
Згідно з планом евакуації_____________ із ________________ 
                                                                              (найменування міста, району)
підлягає евакуації населення ______________________________________
                                                              (найменування суб’єкту господарювання, умовний №)
Усього підлягає розміщенню ______ осіб., особовий склад оперативної групи ___ чол., матеріальних цінностей ___________ тонн.
Із числа евакуйованих прибувають: 
___ осіб. автотранспортом до пункту висадження ________ ;
___ осіб. пішим порядком до проміжного пункту евакуації ____________.
Від приймального евакопункту____________________________________
                                                       (пункту висадження, проміжного пункту евакуації)
до місця розміщення евакуйовані доставляються _____________________
_______________________________________________________________.
                                                     (району, міста або пішим порядком)
Відповідальність за доставку покладається на голову евакоприймальної комісії району _______________________________ .
Рішенням  засідання держадміністрації ___________________ району (міста) від «__» ________ 20_ р. № ________ суб`єкту господарювання (об’єкту) виділені службові приміщення і видані ордера на право їх займання.
_______________________________________________________________
                        (№ і дата виданого ордера, вказати, які приміщення і для чого виділені)
_______________________________________________________________
                                 (для розміщення пункту управління і адміністрації)
_______________________________________________________________
                                                  (для виробничої діяльності)
Держадміністрацією ______________________________ для розміщення
                                                              (найменування району, села)
евакуйованих виділено __ житлових будинків, загальною площею ___ м2, в яких мешкають ____ чол. місцевого населення.
Держадміністрація ___________________________________ надає право
                                                                (найменування району, села)
евакуйованим користуватися усіма видами матеріального життєзабезпечення евакуйованого населення.
Доставка робочих змін _____________________ від місця висадки ________________ до місць розселення та у (найменування пункту) зворотному напрямку здійснюватиметься автомобілями, що виділяються _____ (найменування організацій, підприємств)
З метою підготовки місць розташування евакуйованих, їх захисту і забезпечення сторони домовились провести такі заходи:
а) силами і засобами ____________ району - ________________________;
б) силами і засобами суб`єкту господарювання - _____________________;
в) спільно місцевими органами влади і суб`єкту господарювання - ______.
Поштова адреса: суб`єкту господарювання за постійним місцем розташування - ____________________ тел. № __________ ; за новим місцем розташування суб`єкту господарювання - ________________ тел. № _______ .
Телефони:
Держадміністрації за новим місцем розташування - ______; 
взаємодіючих організацій - ____________________ .
МП                    ГОЛОВА                           МП                   НАЧАЛЬНИК
ДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ
_______________________                        _____________________________                      
        (району, місця, села)                                            (найменування суб’єкту господарювання)
               Підпис                                                                              Підпис
«__» _______ 20_ р.                                                          «__» _______ 20_ р.
УЗГОДЖЕНО
МП            Начальник відділу цивільного
         захисту  району
_____________________
План уточнений за станом на:                      (найменування)
«__» _______ 20_ р. 




      Підпис
«__» _______ 20_ р. 



«__» _______ 20_ р.
Примітка: Взаємоузгоджений план уточнюється один раз на два роки. При значних змінах план оформлюється заново.
(ВАРІАНТ)
ПАМ’ЯТКА ЕВАКУЙОВАНИМ
1. Працівникам суб`єкту господарювання (установи) необхідно ЗНАТИ:
· про включення Вас до списків на евакуацію;
· яким видом транспорту, автомобілями або пішим порядком Ви вирушаєте до нового місця розташування установи;
· місце збору перед відправленням на збірний пункт евакуації,  його адресу і час відправлення автомобільної або пішохідної колони;
· новий район (пункт) розташування, якщо це визначено завчасно;
2. Перед тим, як залишити житло, необхідно:
· зачинити вікна;
· вимкнути газ, воду і електрику;
· забрати продукти з холодильника.
Ключі від квартири необхідно здати представнику ЖЕО, УСББ і залишити записку з позначенням прізвища, складу сім’ї та адреси місця роботи.
3. З собою мати документи:
паспорт, військовий квіток, документи про освіту та фах, посвідчення про шлюб і народження дітей, пенсійне посвідчення, трудову книжку та інші документи.
4. Взяти із собою валізу (рюкзак) з теплим одягом, постільною білизною, особистими речами і предметами гігієни. Загальна вага не повинна перевищувати 30 кг.
До валізи (рюкзака) прикріпити табличку з позначенням адреси постійного місця проживання, прізвища евакуйованого і станції призначення. На одягу дітей мають бути нашивки з позначенням прізвища, імені та по батькові евакуйованого, року народження, адреси постійного місця мешкання і станції призначення.
5. Одержати та підтримувати у готовності засоби індивідуального захисту (протигаз, респіратор, індивідуальну аптечку, індивідуальний перев’язочний пакет).
6. Виконувати всі розпорядження посадових осіб евакуаційних і евакоприймальних органів. Дотримуватись дисципліни та порядку на маршруті (на шляху руху на транспорті) та в районі розселення за новим місцем розташування об`єкта.
За можливості надавати сприяння органам охорони громадського порядку і медичним працівникам.
Ви включені до ______________________________________________.
Ваша посада _________________________________________________.
ПАМ’ЯТКА
З ПРОВЕДЕННЯ ЕВАКУАЦІЇ НАСЕЛЕННЯ
При проведенні евакуації населення з небезпечного району.
Евакуація населення проводиться  в найкоротші терміни і може бути успішно проведена тільки за умови організованості та дисциплінованості  населення.
Про проведення евакуаційних заходів до населення доводиться:
· причина евакуації;
· її початок;
· час прибуття на збірні пункти евакуації  і їх місце знаходження.
Отримавши дане повідомлення кожна людина повинна підготувати себе та житло до евакуації.
Підготувати себе – це означає взяти:
· документи (паспорт, військовий квиток, документ про освіту, трудову книжку або пенсійне посвідчення, свідоцтво про народження) цінності і гроші;
· якщо є, засоби індивідуального захисту (засоби захисту органів дихання);
· продукти харчування і воду з розрахунку на 3 доби (потрібно брати продукти, що не швидко псуються, зручно зберігаються і не потребують тривалого готування перед вживанням – консерви, концентрати, галети, сухарі, печиво. Воду доцільно зберігати у флязі);
 Із речей береться найбільш необхідне:  
· одяг;
· взуття;
· білизна;
· предмети першої необхідності; 
· у комплекті одягу бажано мати плащ і спортивний костюм. 
Взуття переважно має бути гумовим або на гумовій основі. Ці види одягу та взуття найбільш придатні для використання як засоби захисту шкіри у випадку радіоактивного, хімічного забруднення або біологічного зараження. Обов’язково необхідно взяти теплі (вовняні) речі, натільну білизну навіть якщо евакуація провадиться влітку.
Необхідно мати: 
· засоби зв’язку та інформації (невеликий радіоприймач з можливістю прийому в УКХ і БМ діапазоні) та елементи живлення до радіоприймача; 
· ліхтарик (краще кілька) і запасні елементи живлення до нього, сірники (бажано туристичні), запальничка, свічки; 
· компас, годинник (перевагу віддавайте водонепроникним); 
· багатофункціональний інструмент, що включає (лезо ножа, шило, пилку, викрутку, ножиці тощо); 
· ніж, сокиру, сигнальні засоби (свисток, фальшфеєр і т.д.);
· декілька пакетів для сміття, об’ємом 120 літрів. (Може замінити намет або тент, якщо розрізати);
· рулон широкого скотчу;
· блокнот і олівець;
· нитки та голки;
· аптечка першої допомоги.
Кількість речей і продуктів харчування має бути розрахована на те, що людині доведеться нести їх самій, загальна маса речей і продуктів харчування має складати до 50 кг на дорослу людину у відповідності з її фізичною витривалістю.
Усі речі і продукти харчування повинні бути запаковані у «тривожну валізу» так щоб її зручніше було нести.
До кожного місця з речами прикріплюється бірка з позначенням на ній прізвища, імені по батькові, адреси постійного місця проживання і кінцевого пункту евакуації їх власника.
Дітям дошкільного віку вкладається в кишеню або пришивається до одягу записка, де зазначається прізвище, ім’я, по батькові, домашня адреса, а також ім’я та по батькові матері і батька.
Підготувати житло – це означає:
· відключити електричний струм;
· перекрити газ, воду;
· закрити кватирки, вікна і вхідні двері.
У призначений час прибути на свій збірний  пункт  евакуації і зареєструватися.
По можливості надати допомогу особам, які не можуть самостійно рухатись і прибути на  збірний  пункт  евакуації, або повідомити про них начальнику збірного  пункту  евакуації.
При пересуванні пішки необхідно:
· суворо дотримуватись дисципліни;
· виконувати всі команди і сигнали, що подаються керівниками маршу;
· дотримуватись темпу і дистанції під час руху;
· особам, приймаючим участь у марші, надавати допомогу один одному.
Під час руху транспортними засобами кожний громадянин повинен:
· суворо дотримуватись встановленого порядку посадки;
· не допускати тисняви і штовханини біля дверей вагонів, бортів автомобілів;
· не виходити без дозволу старших вагонів,  автомобілів на зупинках.
ПРИ ЕВАКУАЦІЇ
Ваш збірний евакуаційний пункт № __ , адреса: _____________________.
Прибути на ЗЕП не пізніше ___ год. ___ хв.
а) автомобільним транспортом:
автоколона № _____ , час відправлення ___ год. ___ хв.
місце посадки на транспорт ___________________________ .
Місце призначення: ________________________ .
б) пішим порядком:
від ЗЕП № ___, адреса ____________________________ до місця призначення (проміжного пункту евакуації) ___________________________ за маршрутом _____________________________________________________.
Місце розміщення у районі нового розташування:
Населений пункт ___________,____________району _________області.
Вулиця _________________ , буд. __________ , кв. _____ .
Власник будинку: __________________________________ .
Примітка: Пам’ятки вручаються усім евакуйованим і заповнюються   повністю, якщо місце призначення при евакуації намічено завчасно. В іншому разі пам’ятка заповнюється безпосередньо перед здійсненням евакуації (або самими евакуйованими при їх інструктуванні).
ШТАТНО - ПОСАДОВИЙ  СПИСОК
особового складу комісії з питань евакуації
	№ 
з/п
	Посада у складі евакуаційної комісії
	Прізвище, ім`я 
та по батькові
	Посада
	Домашня
адреса
	№ телефону

	
	
	
	
	
	Мобільний
	Домашній

	1.
	Голова евакокомісії
	
	
	
	
	

	2.
	Заступник голови евакокомісії
	
	
	
	
	

	3.
	Секретар евакокомісії
	
	
	
	
	

	4.
	Начальник групи (відпо-відальний) з зв’язку і оповіщення
	
	
	
	
	

	5.
	Представник групи зв’язку і оповіщення
	
	
	
	
	

	6.
	Представник групи зв’язку і оповіщення
	
	
	
	
	

	7.
	Начальник групи (відпо-відальний) з обліку 
	
	
	
	
	

	8.
	Обліковець
	
	
	
	
	

	9.
	Обліковець
	
	
	
	
	

	10.
	Начальник групи (відпо-відальний) з збору і відп-равлення евакуйованих
	
	
	
	
	

	11.
	Представник групи збору і відправлення
	
	
	
	
	

	12.
	Представник групи збору і відправлення
	
	
	
	
	

	13.
	Начальник групи (відпо-відальний) з супровод-ження 
	
	
	
	
	

	14.
	Старший вагону
	
	
	
	
	

	15.
	Начальник автомобільної колони
	
	
	
	
	

	16.
	Начальник пішохідної колони
	
	
	
	
	

	17.
	Начальник групи (відпо-відальний) з забезпечен-ня зустрічі та розміщення евакуйованих
	
	
	
	
	

	18.
	Представник групи забезпечення
	
	
	
	
	

	19.
	Представник групи забезпечення
	
	
	
	
	

	20.
	Начальник групи (відпо-відальний) з вивезення майна і  матеріально-технічного забезпечення заходів евакуації
	
	
	
	
	

	21.
	Представник групи вивезення  майна
	
	
	
	
	

	22.
	Представник групи вивезення  майна
	
	
	
	
	

	23.
	Представник на 
ЗПЕ № __
	
	
	
	
	

	24.
	Представник евакокомісії на залізничній станції
	
	
	
	
	

	25.
	Представник евакокомісії на пункті посадки на автотранспорт
	
	
	
	
	


Голова евакуаційної комісії                    (Підпис)                 Ініціали
РОЗРАХУНОК
розквартирування працівників
в______________________________________________
(найменування населеного пункту або району)
	№
з/п
	Найменування
відділів, інших
структурних підрозділів суб`єкта гос-ня
	Підлягає розміщенню
	Дані про розквартирування
	При-мітка

	
	
	Усього
	у тому числі
	
	

	
	
	
	Працівників
	Найменування населених пунктів
	Найменування вулиць
	Кількість будинків
	№ будинків, площа
	Кількість мешканців
	Щільність підселення
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Нач. відділу цивільного захисту району (міста)_____________________
Голова евакокомісії ____________________________________________
ОБЛІК
працівників, що евакуюються
	№
з/п
	Найменування
відділів, інших підрозділів об`єкта
	Заплановано до вивезення, виведення
	Фактично вивезено, виведено
	Залишилось у місті
	При-мітка

	
	
	Усього
	Працівників
	№
	Усього
	У т. числі:
	№
	Усього
	У т. числі:
	

	
	
	
	
	автомашин,
пішохідних
колон і час їх відправлення
	
	Працівників
	автомашин, потягів, пішохідних колон і час їх відправлення
	
	Працівників
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Голова евакокомісії___________________________
СХЕМА ОПОВІЩЕННЯ
особового складу комісії з питань евакуації
	з/п
	Посада у складі евакуаційної
комісії
	Прізвище,
ім`я
та по батькові
	№ телефону
	Домашня
	Спосіб оповіщення і хто оповіщає

	
	
	
	Службовий
	Домашній
(мобільний)
	Адреса
	У робочий
час
	У неробочий
час

	1.
	Голова евакокомісії
	
	
	
	
	
	

	2.
	Заступник голови евакокомісії
	
	
	
	
	
	

	3.
	Секретар евакокомісії
	
	
	
	
	
	

	4.
	Начальник групи зв’язку і оповіщення
	
	
	
	
	
	

	5.
	Член групи зв’язку і оповіщення
	
	
	
	
	
	

	6.
	Член групи зв’язку і оповіщення
	
	
	
	
	
	

	7.
	Начальник групи обліку 
	
	
	
	
	
	

	.
	    . . . .
	
	
	
	
	
	

	.
	    . . . .
	
	
	
	
	
	


Голова евакокомісії___________________________
ПОДВІРНИЙ СПИСОК РОЗСЕЛЕННЯ
працівників  
	№ з/п
	Найменування відділів, інших структурних підрозділів суб`єкта
	Найменування населеного пункту
	Найменування вулиць
	Номера будинків
	Прізвища, імена та по батькові осіб, що  розселяються

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Голова евакокомісії_____________________________
СПИСОК
працівників, що підлягають евакуації
______________________________________
(найменування відділу, підрозділу)
Вид транспорту________________________________________________
(автотранспортом, пішим порядком)
ЗЕП №_____(адрес)_______________час прибуття на ЗЕП________
Пункт розміщення за новим місцем розташування ____________________
                                                                                                         (місто, район, село)
	№ з/п
	Прізвище, ім’я та по батькові
	Рік народження
	Посада, ступінь споріднення
	Відмітка про прибуття на ЗЕП
	Відмітка про прибуття та розміщення за новим місцем 

	1.
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Всього: __ працівників   
Місце печатки 







_________________________










Голова евакокомісії _____________________________
Примітки: 1. Списки складаються в трьох примірниках за видами транспорту та пішим порядком   (1-й   прим. - в
                                евакокомісії; 2-й прим.- у представника на ЗЕП; 3-й прим.- надсилається до нового місця 
                                розташування).
                           2. До списків включаються всі працівники.
Не підлягають евакуації:
1. Особи, що мають мобілізаційні приписи.
2. Нетранспортабельні хворі та обслуговуючий їх персонал.
ВІДОМІСТЬ
розподілу приміщень, що виділені для розміщення евакуйованих
_________________________________________________________
(найменування суб`єкту господарювання)
	№ з/п
	Найменування
населеного пункту,
вулиці
	№
будинку
	Житловаплоща
(м2)
	Кількість
мешканців
(чол.)
	Кількість осіб, що розміщаються
(чол.)
	Усього
(чол.)
	Наявність підва-льних приміщень, їх місткість
(кільк. чол.)
	Необхідно будувати ПРУ
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник відділу цивільного 
захисту району         

            _______________________________







             (підпис)

Рекомендації щодо відпрацювання
СХЕМИ РОЗМІЩЕННЯ КОМІСІЇ
З ПИТАНЬ ЕВАКУАЦІЇ
1. Схема розміщення евакуаційної комісії розробляється на плані території (будинку) суб`єкту господарювання.
2. На схемі відображаються:
· приміщення, що виділені для роботи евакуаційної комісії;
· обладнання цих приміщень;
· робочі місця членів евакуаційної комісії;
· засоби зв`язку і оповіщення;
· місце стоянки автомашини, яка забезпечує діяльність евакуаційної комісії;
· місцезнаходження інших органів 
· місця розгортання ланок  забезпечення заходів ;
· засоби пожежегасіння;
· інша інформація, яка необхідна для роботи евакокомісії.
ДОНЕСЕННЯ
про хід евакуації
(з початку евакуації кожні 6 годин)
Позивний ВЗ (вузла зв`язку)_______________Кому___________________
На ___________ год. __________ хв. 
1. Евакуйовано ____________________________ осіб.
Із загальної кількості __________________ осіб. вивезено:
автомобільним транспортом ______________ осіб.
виведено пішим порядком ______________ осіб.
залишилося у місті ______________ осіб.
Позивний ВЗ _______________                            Підпис _______________
Передав ___________________                             Прийняв ______________
«____» ______________ 20_ р.                                 ____ год. _____ хв.
Основні вимоги при оформленні карт, схем, таблиць
3.3.1. Наочність карти (схеми, таблиці)
Наочність карти (схеми, таблиці) визначається правильним і вмілим розташуванням позначень та інших пояснювальних написів. 
Написи, таблиці та інші довідкові дані повинні бути розташованими на вільних місцях карти по можливості симетрично, не заважаючи нанесенню вихідної та оперативної обстановки.
Відомості, які неможливо зобразити графічно, даються на карті у вигляді легенди.
Прямий шрифт застосовується для заголовків, підписів посадових осіб, заповнення таблиць та графіків. Похилий шрифт - для позначення формувань та підрозділів, легенд і інших пояснювальних написів.
3.3.2 Розміри літер і цифр на картах (схемах)
Під час оформленні документів на карті (схемі, таблиці) необхідно виконувати наступні вимоги:
великі літери та цифрові величини перед літерними підписами робляться на 1/3 вище величини прописної літери. При висоті літери до 6 мм ширина її складає 3/4 висоти, однак при більшій висоті літер ця пропорція змінюється;
ширина літер (крім Ж,Ш,Щ,Ю) приймається не більш 2/3 їхньої висоти;
товщина літер (цифр) складає 1/10 - 1/4 їхньої ширини, або 1/6 - 1/8 їхньої висоти;
відстань між словами, цифрами чи числами і словами повинна бути не менш висоти великої літери;
в похилому шрифті кут літер і цифр повинний складати 75° до підстави рядка;
проміжок між літерами (цифрами) у слові дорівнює товщині літери (цифри);
відстань по вертикалі між рядками приймається 0,5 - 0,75 висоти літери;
всі написи розташовуються паралельно нижньому (верхньому) обрізу карти (схеми); літери і цифри пишуться без зв'язувань, співвідносячи їх розмір з масштабом карти;
написи можуть бути зроблені на вільному місці карти (схеми) зі стрілкою до умовного знака.
Зразки написання літер, цифр та знаків вказані у додатку № 2.
Зразки написання літер, цифр та знаків
ЗАГЛАВНІ ЛІТЕРИ, цифрИ, знаки
а) прямий шрифт
АБВГДЕЄЖЗИІЇЙКЛМНОПРСТУФХЦЧШЩЬЮЯ
1234567890:№( )
б) похилий шрифт
АБВГДЕЄЖЗИІЇЙКЛМНОПР
СТУФХЦЧШЩЬЮЯ
1234567890:№( )
Рядкові літери
а)  прямий шрифт
абвгдеєжзиіїйклмнопр
стуфхцчшщьюя
б) похилий шрифт
абвгдеєжзиіїйклмнопр
стуфхцчшщьюя
	  
Для службового
користування
Прим. №_________
ПЛАН
евакуації машинобудівного заводу 
і

                                                                                                                                             Всі розміри приведені у міліметрах
Особистий рахунок №________
Номенклатура:14-00-10,14-00-20…….
14-01-50, 14-01-60,…….
Кількість листів:
Виконав:
Креслив:
Дата виконання: «___»______ 20__р.

МАСШТАБ: 1:100 000
    Вінниця


УМОВНІ ПОЗНАЧЕННЯ











       



























	Позначення зон різного ступеня руйнувань


	[image: image1.png]



	Зона повного руйнування

	[image: image2.png]<




	Зона сильного руйнування

	[image: image3.png]



	Зона  середнього руйнування

	[image: image4.png]



	Зона слабкого руйнування

	 SHAPE 



	Червоним кольором позначають зони пожеж та зони руйнувань, викиду небезпечного вантажу

	 SHAPE 



	Синім кольором позначають зони затоплень

	 SHAPE 



	Зеленим кольором позначають зону зовнішнього кордону радіоактивного забруднення

	 SHAPE 



	Розлив рідини, нафти нафтопродуктів

	 SHAPE 



	Вибухи, землетруси, виверження грязьового вулкану,  зсуви, обвали, осипання, осідання (провали) земної поверхні, карстові провалля



СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ
1. «Кодекс цивільного захисту України».
2. Укази Президента України:
- від 03.06.2004 р. № 609 «Про рішення Ради національної безпеки і оборони України від 26 травня 2004 року "Про стан збереження  боєприпасів і вибухових речовин на арсеналах, базах  і складах Збройних Сил України" ».
3. Постанови Кабінету Міністрів України: 
· від 30.10.2013 р. № 841 «Про затвердження Порядку проведення евакуації у разі загрози виникнення або виникнення надзвичайних ситуацій»; 
· від 14.08.2013 р. № 581 «Про затвердження Порядку здійснення компенсації вартості послуг і розміру фактичних (понесених) витрат суб’єкту господарювання та громадянину, транспортні засоби яких залучені для вивезення населення із зони надзвичайної ситуації, районів можливих бойових дій, та внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України»;  
· від 30.11.2016 р. №905 «Про внесення змін до «Порядку проведення евакуації у разі загрози виникнення або виникнення надзвичайних ситуацій» від 30.10.2013 № 841».
4. Накази: 
· МНС України від 06.09.2004 р. №44 із змінами «Методичні рекомендації щодо планування і порядку проведення евакуації населення (працівників) у разі виникнення надзвичайних ситуацій техногенного, природного та воєнного характеру»;
· МНС України від 27.05.2005 р. № 102 «Методичні рекомендації з питань планування і організації транспортного забезпечення евакуаційних заходів у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій техногенного, природного характеру та в особливий період»;
· МВС України  від 10.07.2017 р. № 579 «Про затвердження Методики планування заходів з евакуації»;
·  МНС України від 13.07.2010 р. № 544 «Методичні рекомендації з розроблення картографічних документів та схем у сфері цивільного захисту».
Голова комісії з питань евакуації





Заступник голови





Секретар 





Г р у п и





е в а к о к о м і с і ї





(відповідальні особи)





Зв’язку і 


оповіщення





Обліку евакуйованих





Збору і відправлення евакуйованих





Супроводження евакуйованих





Вивезення майна





Забезпечення зустрічі та розміщення





П р е д с т а в н и к и          е в а к о к о м і с і ї





На збірних пунктах евакуації





На пунктах посадки





НАЧАЛЬНИК





ЗАСТУПНИК





КОМЕНДАНТ





ГРУПА РЕЄСТРАЦІЇ І ОБЛІКУ





ГРУПА КОМПЛЕКТУВАННЯ КОЛОН І ЕШЕЛОНІВ





КІМНАТА 


МАТЕРІ І ДИТИНИ





МЕДИЧНИЙ ПУНКТ





ГРУПА ОХОРОНИ ГРОМАДСЬКОГО ПОРЯДКУ





Приймання прибуваючих на транспортні та піших колон





Ведення обліку евакуйованих, матеріальних і культурних цінностей 





Організація відправлення евакуйованих, матеріальних і культурних цінностей у пункти його розміщення





Організація надання мед. допомоги евакуйованому населенню





Забезпечення громадського порядку





Укриття евакуйованого населення при необхідності





Доповідь голові евакуаційної комісії безпечного району про час прибуття, кількості населення, яке прибуло, та відправлення його до пунктів (місць) розміщення





НАЧАЛЬНИК





Заступник начальника





Група зустрічі, приймання та тимчасового розміщення евакуйованого населення (працівників)





Група відправлення та супроводу евакуйованого населення (працівників) до пункту розміщення





Група охорони  громадського порядку





Група забезпечення





Медичний пункт





Кімната матері та дитини





Стіл довідок





НАЧАЛЬНИК





ЗАСТУПНИК





КОМЕНДАНТ





Пост дозиметричного і хімічного контролю





Група реєстрації і обліку





Група регулювання руху





Пост санітарної обробки





Пункт харчування





Пункт заправки пальним





Пост спеціальної обробки





Медичний 


пункт





Група охорони громадського порядку





ТРАНСПОРТНЕ





РАДІАЦІЙНОГО І ХІМІЧНОГО ЗАХИСТУ





ПРОДОВОЛЬЧЕ





МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ





ІНЖЕНЕРНЕ





МЕДИЧНЕ





ЗВ’ЯЗКУ І ОПОВІЩЕННЯ





ОХОРОНИ ГРОДАДСЬКОГО ПОРЯДКУ





РОЗВІДКА





ІНФОРМАЦІЙНЕ





� EMBED  ���





Документи управління





Звітно - інформаційні





Довідкові документи





рішення;


плани;


накази;


розпорядження;


робочі карти;


схеми.








доповіді;


інформації;


оповіщення;


звіти;


звітні карти (схеми);


робочі журнали..








розрахунки;


відомості;


таблиці;


графіки;


схеми;


довідки;


описи;


інші  матеріали.








КОЖНИЙ ДОКУМЕНТ ПОВИНЕН МІСТИТИ:





Відповідний гриф при необхідності, номер примірника





Службовий заголовок





Підписи відповідальних посадових осіб





Відмітку  з вказівкою  кількості відпрацьованих примірників





Прізвище виконавця, дату виконавця, номер по журналу обліку 





ЗА ФОРМОЮ ВИКОНАННЯ ДОКУМЕНТИ МОЖУТЬ БУТИ





ПИСЬМОВИЙ





ГРАФІЧЧНИМИ





ТАБЛИЧНИМИ





В ЕЛЕКТРОНОМУ ВИГЛЯДІ





Керівник  


тел. №





КОМІСІЯ З ПИТАНЬ ЕВАКУАЦІЇ





Комісія з питань евакуації району (міста) тел. №








Голова:


тел. №





Призначена 


особа з ЦЗ


тел. №





Секретар:


тел. №





Евакоприймальна комісія


тел. №








Група зв’язку і опові-щення (відповідальний) тел. №








Група обліку (відповідальний):








Адміністрація автоколони


тел. №


Черговий 


тел. №








Відділи


(найменування № телефонів)





тел. №





Група збору  і  відправ-лення (відповідальний):








Управління





тел. №





Група супроводження (відповідальний):








Сектор








тел. №





Керівництво автопідприємства №


тел. №








Група  вивезення майна (відповідальний):








тел. №





Інші структурні підрозділи








ЗЕП №


тел. №





ОПЕРАТИВНА ГРУПА





тел. №





ЗЕП №


тел. №





Група (відповідальний) забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих тел..№








5 мммм





7


3


3


3


3


3


3


33





Додаток №3





10





Зразок титульного листа карти





  50





5





6





5





5





30





5





5





(РОБОЧА КАРТА)





12





10





5


5


5





6





15





4





4





4





4





4





5





4





4





3


3


3





Наявність отруйних речовин,


їх тип та кількість - (2т)





Міська (районна) лікарня


(150 – кількість наявнних ліжок)





Міська ЕК





150+





хлор


2 т





4РЛ





Районна ЕК





РВК





Пункт управління районного


військового комісаріату





Санітарно-епідеміологічна


станція (Р - районна, 


М - міська, Обл.- обласна)





Безпечний район розміщення


і кількість евакуйованих із зони


катастрофічного затоплення 


підтоплення





+





Зона хімічного зараження, напрямок розповсюдження НХР, його тип, кількість (у тоннах), час і дата аварії, глибина розповсюдження  зараженого  повітря)








1.5 тис. осіб





Р





 Об’єктова ЕК





хлор


9.00





Безпечний район розміщення


і кількість евакуйованих із зони


хімічного забруднення





2,5 тис. осіб








Район виникнення НС





  КПП    Контрольно-перепускний пункт





Безпечний район розміщення


і кількість евакуйованих із зони


радіоактивного забруднення





Маршрут евакуації із зони


надзвичайної ситуації





30 тис. сііб








Р	Пост регулювання





Окреме вогнище пожежі і на-


прямок його розповсюдження





Атомна електростанція





Р                Рухомий пост регулювання





Пункт речового забезпе-чення





П


РЗ





Район  проведення  каран-тиних заходів (вид захво-рювання, кількість  захво-рювань  (250) , дата виявлення захворювання)











№1,4,5





1





9,5





Збірний евакуаційний пункт (1-номер ЗЕП , в чисельнику - но - мера приписаних об,єктів;у зна-


меннику - 9,5 - чисельність ева-


куйованого населення тис. чол.)





холера-25


  5.07





Пункт висадки населення (ПВ)


(3,2- чисельність населення, яке


прибуває, тис.чол.; Д1- час його


прибуття)





ППЕ                Проміжний пункт евакуації  





Завадів





Район, який планується для розміщен-ня населення (10-умовний номер об,єкта, 200-чисельність проживаючого населення, 500-чисельність, що підселяється; 3,5 -площа на одну особу після підселення)





3,2





ПВ





       200


10            3,5


       500





Д1





Прийомний евакуаційний пункт 


висадки населення (ПВ) (2-номер 


пункта; в чисельнику: номера 


об,єктів, у знаменнику: 10,1 - чи-


сельність евакуйованих, тис. чол.)





Пункт зв'язку





№№1,4;1





2





10,1





Пункт охорони громадського порядку





Пункт обігріву





ПОГП





ПО





Пункт посадки населення (ПП)


(в чисельнику: №1-3 - номера 


приписаних ЗЕП; у знаменнику:


20.5- чисельність евакуйованих,


 тис. чол.)





ЗЕП №1-3





Пункт продовольчого


забезпечення





ППЗ





П





20





Зона можливого зараження


НХР








Характеристика маршрутів евакуа-


ції населення (2-номер маршруту, в


чисельнику - 15,16 - номера припи-


саних об,єктів; в знаменнику: 5 - 


кількість колон П - піших,А - авто-


мобільних; для залізничного транс-


порту - кількість поїздів; 4,9 - чисе-


льність евакуйованого населення, 


тис. чол)





2   _____ П   





15,16





5/4,9











“Ч”   - час одержання розпорядження, сигнал про  початок проведення евакуації населення





Примітка. Евакуація по одному маршруту різних видів НС відтіняється для кожного виду НС
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