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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Підготовка клопотання ОДА до МСП про призначення державних іменних стипендії громадянам України, які зазнали переслідувань за правозахисну діяльність, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною, для учасників бойових дій у період Другої світової війни 1939 - 1945 років
Департамент соціальної та молодіжної політики Вінницької облдержадміністрації
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання

(днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів Центром адміністративних послуг «Прозорий офіс» Вінницької міської ради, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання.
	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Прозорий офіс» Вінницької міської ради
	В
	3

	2.
	Передача пакету документів суб’єкта звернення до Департаменту соціальної та молодіжної політики Вінницької облдержадміністрації
	Відділ електронного документообігу Управління молодіжної політики та електронного врядування Департаменту соціальної та молодіжної політики Вінницької облдержадміністрації
	В
	1

	3.
	Реєстрація пакету документів суб’єкта звернення у базі реєстрації вхідної кореспонденції,  накладення резолюцій керівництвом
	Відділ електронного документообігу Управління молодіжної політики та електронного врядування Департаменту соціальної та молодіжної політики Вінницької облдержадміністрації
	В
	1

	4
	Опрацювання пакету документів суб’єкта звернення на предмет відповідності вимогам чинного законодавства
	Відділ допомог ветеранам війни Управління у справах ветеранів війни Департаменту соціальної та молодіжної політики обласної державної адміністрації
	В
	8

	5.
	Підготовка проєкту клопотання до Міністерства соціальної політики України щодо призначення довічних державних стипендій 
	Відділ допомог ветеранам війни Управління у справах ветеранів війни Департаменту соціальної та молодіжної політики обласної державної адміністрації
	В
	2

	6.
	Підписання проєкту клопотання до Міністерства соціальної політики України щодо призначення довічних державних стипендій Головою облдержадміністрації 
	Вінницька обласна державна адміністрація
	З
	3

	7.
	Підготовка відповіді суб’єкту звернення щодо прийнятого рішення 
	Відділ допомог ветеранам війни Управління у справах ветеранів війни Департаменту соціальної та молодіжної політики обласної державної адміністрації
	В
	3

	8.
	Реєстрація документів у базі реєстрації вхідної/вихідної кореспонденції 
	Відділ електронного документообігу Управління молодіжної політики та електронного врядування Департаменту соціальної та молодіжної політики Вінницької обласної державної адміністрації
	В
	1

	9.
	Передача документу (відповіді суб’єкту звернення) до Центру адміністративних послуг «Прозорий офіс» Вінницької міської ради
	Відділ електронного документообігу Управління молодіжної політики та електронного врядування Департаменту соціальної та молодіжної політики Вінницької облдержадміністрації
	В
	1

	10.
	Реєстрація справи в базі Центру адміністративних послуг «Прозорий офіс» Вінницької міської ради, повідомлення про результат адміністративної послуги 

суб’єкта звернення
	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Прозорий офіс» Вінницької міської ради
	В
	1

	11.
	Відправлення відповіді суб’єкту звернення
	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Прозорий офіс» Вінницької міської ради
	В
	1

	Загальна кількість днів надання послуги
	25

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


