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ПІДСУМКОВІ ДАНІ 
обліку обсягу документообігу*
за ____ ________________  20___  р. 
	Документи
	Кількість документів

	
	усього
	з них

	
	
	в електронній формі
	у паперовій формі

	
	
	
	документів
	сторінок

	Вхідні
	 
	 
	 
	 

	Вихідні
	 
	 
	 
	 

	Внутрішні
	 
	 
	 
	 

	Усього
	 
	 
	 
	 



Керівник служби діловодства                                                   Ім'я ПРІЗВИЩЕ
 ___ __________  ___ р.
* У разі потреби підсумкові дані можуть доповнюватися додатковими графами
 
______________________



